A Kuria elnokének 28/2022. szamu elnoki utasitasa a Karia Ugyviteli

Szabalyzatarél

A Kauria elnokeként (a tovabbiakban: Elnok) a Kiuria eljarasara vonatkozo6 iigyviteli és
iratkezelési szabalyokat — a birésagok szervezetérol és igazgatasarol szol6 2011. évi
CLXI. torvényben (a tovabbiakban: Bszi.) és a Kuria 14/2021. szdmu elnoki utasitasa
szerinti Szervezeti ¢s Miikodési Szabalyzataban (a tovabbiakban: SZMSZ) foglaltak

alapjan — az alabbiak szerint allapitom meg.

A birdsagi ligyvitel szabalyairol sz616 tobbszor mddositott 14/2002. (VIIL 1.) IM
rendeletet (a tovabbiakban: Biisz.), a bir6sagok egységes iratkezelési szabalyzatarol
sz616 tobbszor mddositott 17/2014. (XII. 23.) OBH utasitast (a tovadbbiakban: Beisz.) a
Kuria eljarasanak sajatossagaibol adodo eltérésekre figyelemmel a jelen utasitdsban

foglaltakkal egytitt kell alkalmazni.
I. Fejezet
Az Ugykezel Iroda

1. § A Kuria Ugykezeld Irodajanak (a tovabbiakban: kezel6iroda) biintetd, polgari,
gazdasagi, munkatiigyi €s kozigazgatési részlegei vannak, amelyek egyéb tevékenységiik
mellett a Bir6sagi Integralt Informatikai Rendszer (BIIR) elnevezésli szamitogépes
program szerint biintetd, polgari (ezen beliil polgari I. és 11, gazdasagi, munkatigyi),
kozigazgatasi (ezen beliil kdzigazgatasi [-VI., onkormanyzati, végrehajtasi) és

jogegyseégi panasz tanacsi lajstromot vezetnek.
Az irattar
2. § A Kuria irattari tervét a 26. szdmu melléklet tartalmazza.

I1. Fejezet
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Az iratok lajstromozasa és tovabbitasa

3. § (1) A kezeldiroda indokolt esetben a kezddirat érkezésének iddpontjat az év, honap,

nap mellett az 6ra és perc megjeldlésével tiinteti fel a kezddiraton.

(2) A kezelbiroda az iigyben eljard tanacsnak az ligyelosztasi rend szerinti kijelolése

utdn az iratot az erre rendszeresitett atadokonyvvel atadja a kijelolt tanacsnak.

4. § (1) A targyalasrol vagy nyilvanos iilésrdl felvett jegyzokonyv €s a nem nyilvanos
tanacsiilésen vagy targyaldson kiviil meghozott hatarozat sorszamat a lajstromba

haladéktalanul be kell jegyezni.

(2) Tobb irat egyszerre torténd elintézése esetén minden iratra ra kell vezetni az arra
vonatkoz6 irodai utasitast és az utolso intézkedést tartalmazo6 iraton fel kell tlintetni az
intézkedések szamat, vagy minden iraton meg kell jelolni, hogy az arra vonatkozé irodai

utasitas melyik sorszam alatt talalhaté meg.

5. § A kezeldiroda a névre sz6106 kiildeményeket — ideértve az ,,s.k.” felbontasra sz6l6
jelzéssel ellatott boritékokat is — felbontja és ,,A Kuria postdzodja nyitotta” szovegii
bélyegzdvel ellatva lajstromozza, kivéve a nyilvanvaldéan maganjellegiicket, amelyeket a

cimzettnek tovabbit.

Az iratkezelési rendszer feliigyelete
6. § (1) A Kurian az elektronikus iratkezelési rendszer tovabbfejlesztését az EIndk
iranyitja.
(2) Az Elnok folyamatos kapcsolatot tart a Magyar Nemzeti Levéltarral és koordinalja
az egyiittmiikodést a levéltarakkal.

A kézbesités

7. § (1) Sikertelen postai kézbesités esetén a kezeldiroda a 22. szamu melléklet szerinti
hivatalos feljegyzést készit, és azt sorszammal ellatva szereli az iratokhoz.

(2) A Kuria épiiletén beliili kézbesitéshez a tértivevénnyel azonos tartalmi nyomtatvanyt

kell hasznalni.
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A targyalasi jegyzék

8. §* (1) A targyalasi jegyzéket a targyalasi nap el6tt két héttel le kell adni a
kezeldirodanak. A kezel6iroda biintetdligyben a targyalasi jegyzék egy példanyat két
héttel az iigy targyalasa elétt megkiildi a Legfobb Ugyészségnek. Valamennyi iigyszak
targyalasi jegyzékét két héttel a targyalas elott atadja a Készenléti Rendorség Személy-
¢s Objektumvédelmi Igazgatosag képviseldjének és egyidejiileg elektronikus uton a
Sajto és Protokoll Osztalynak. Az utdbbin feltiinteti, ha a tanacs elndkének tajékoztatasa

szerint az igy targyalasan kozérdeklodésre lehet szamitani.

(2) A befejezett ligyekrdl — ideértve a targyalason kiviil befejezett ligyeket is — kiallitott
targyalasi jegyzéket a befejezés modjanak feltiintetésével legkésébb minden hét utolso
munkanapjan — a hoénap utols6 hetében a honap utolsd6 munkanapjan — le kell adni a

kezelbirodanak.
Az iratboriték

9. § (1) Az iratboritékra bejegyzést a kezeldiroda dolgozoja €s a tanacs elndke tehet.

(2) A tanacs elnoke gondoskodik arrdl, hogy a kezeldiroda utasitast kapjon minden

sziikséges adat bejegyzésére.

10. § A Kdria altal engedélyezett koltségkedvezményre vonatkozé adatokat (a
kedvezményben részesiilt fél perbeli allasa, a koltségkedvezmény formdja, az
engedélyezésérdl szolo hatarozat sorszdma) a tanacs elndke az engedélyezésével

egyidejlileg feljegyzi az iratboriték kiilso elsd oldalara.
A hatérozat kiilalakja, példanyszama, kiadéasa

11. § (1) A Kuria hatarozatainak szerkesztésére és formai megjelenésére a ktiriai
hatarozatok szerkesztésére vonatkozo szabalyzatrol szolo elndki utasitas rendelkezéset

az iranyadok.

(2) A tandcs elnoke a felterjesztd lapon irtakat feliilvizsgalva ad utasitast arra, hogy az

eljarast befejezd hatarozat eredeti példanyardl hany kiadmanyt kell késziteni.

3) A Kiria hatarozatainak a szamitogépes adatbazisba valo leadasanal az 1. szamu

melléklet szerint kell eljarni. A hatarozatok ¢€s a kollégiumi vélemények karakteres
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fajlnévvel rendelkeznek és a karakterek az alabbi szabalyok szerint kertilnek
meghatarozasra:

1. karakter:

B — Biintetd Kollégium hatarozatai

G — Polgéri Kollégium Gazdasagi Szakaganak hatarozatai

K — Ko6zigazgatasi Kollégium hatarozatai

M — Polgari Kollégium Munkatiigyi Szakdganak hatérozatai

P — Polgari Kollégium Polgéri Szakaganak hatarozatai

H — Hatérozatok jogegységi panasz eljarasban

J —Jogegységi hatarozatok

V — Kollégiumi vélemények

2-6. karakter:
— az ligyszam balrol nullakkal kiegészitve, kivéve a kollégiumi véleményeket

— kollégiumi vélemények esetében a kollégium nevének megfeleld rovidités (B, K,
P; tobb kollégium esetében ABC sorrendben), majd a sorszam balrél nulldkkal
kiegészitve

7-8. karakter:
— Az évszam utolsé két szamjegye
A hatéarozatok automatikusan .doc vagy .docx kiterjesztéstiek.
12. § (1) A Kuria hatarozatanak és az iigy iratainak az alsobb foku birosdghoz valo
visszakiildését megeldzden:
— feliilvizsgalati ligyben a 2. vagy 3. szdmu melléklet,
— fellebbezett igyben a 4., 5. vagy 6. szamu melléklet,

— amasodfoku és a harmadfoku birosag hatalyon kiviil helyezd végzés elleni

fellebbezés elbiralasa iranti tigyben a 7. szdmu melléklet,

— atorvényesség érdekében bejelentett jogorvoslati ligyben a 8. szdmu melléklet,



— birésag kijellése iranti eljarasban a 9. szamu melléklet.

(2) A Kdria hatarozatanak irattarba helyezése elott:

— jogegységi panasz eljarasban és az eldzetes dontéshozatali inditvanyra indult

jogegységi eljarasban hozott hatarozat kiadasdhoz a 10-11. szdmu melléklet,
— népszavazassal kapcsolatos tigyben a 12. szamu melléklet,
— valasztasi ligyben a 13. szamu melléklet,
— gylilekezési ligyben a 14. szamt melléklet,
— Onkormanyzati tigyben a 15. szamt melléklet,
— asemmisség igazolédsa irdnti eljarasban a 16. szamu melléklet,

— aPp. XXX. Fejezete és a Kp. XX. Fejezete szerinti eljarasban a 17. szam

melléklet szerint kell megadni az irodai utasitast.

(3) A Kuria itélkez6 tanacsai — az tigyviteli szempontbol befejezett iigyek kivételével —
minden, az eljarast befejezd hatarozat irdsba foglalasa alkalmaval kételesek kitdlteni az
1. szdmu mellékletben foglalt adatlap valamennyi rovatat. Az ligyviteli szempontbol

befejezett tigyekben az 1. szdmu mellékletnek kizardlag az I. és II. rovatat kell kitolteni.

(4) °Az adatlap tartalmat az iratoknak az elséfoku birosaghoz torténd visszakiildése
el6tt, a hatarozatot leird igazsagiigyi alkalmazott koteles a Kuria hatarozatainak
adatbazisaba leadni, és ennek megtorténtét a 2-17. szamu melléklet szerinti kisérélap
megfeleld helyén feltiintetni. Az elektronikusan vezetett adatbazisba valo felvételt a
Kuria Informatikai Féosztalya az adatok bevitelét segitd, és mind az adatoknak, mind a

bevitelnek a helyességét ellendrzd, kiilon szamitdogépes programmal tdmogatja.
Hivatalos és egyéb levelezés

13. § (1) Az itélkezési tevékenységtol elkiilonithetd hivatalos levelezés soran altalaban a
Times New Roman betiitipust kell hasznalni 12-es betiimérettel. Egyebekben a kuriai
hatérozatok szerkesztésére vonatkoz6 szabalyzatrol szol6 elndki utasitasban foglaltak
megfelelden alkalmazhatok azzal, hogy kiemelésnek is helye lehet, ami félkovér vagy

dolt betiitipus alkalmazasaval is torténhet.
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(2) A Kuria képviseletére jogosult személyek hivatalos levelezésére szolgald
levélpapirjanak bal felsé sarkaban Magyarorszag cimere all. A levélpapir bal oldalan fel

kell tiintetni a Kurian viselt tisztség megnevezését.

(3) A Kuria szervezeti egységei ¢€s tisztségviseldi levelezésére szolgalo levélpapir bal
felso sarkaban a Kuaria emblémaja all. A levélpapir bal oldalan fel kell tlintetni a
szervezeti egység, a szervezeti egység vezetoje tisztségének, illetve a Kuaridn viselt

tisztség megnevezését.
(4) A protokollaris levelezésre a Kuria Arculati Kézikdnyve az irdnyado.
A soron kiviili eljarés

14. § (1)® A soron kiviili eljaras elrendelésére iranyuld kérelmet — ideértve a kdzvetleniil

a kollégium vezetdjéhez érkezett kérelmet is — az elndki iroda lajstromozza.
(2)" A kérelemrdl a kollégium vezetdje javaslatdnak figyelembevételével az Elnok dont.
Iratbetekintés, felvilagositds adasa, anonimizalt iratmdsolat

15. § (1) Az eljarést befejezd hatdrozatnak az iratboritékban itt tartott, tervezetnek
mindsiild javitott példanyat Tervezet megjeldlésii boritékba kell helyezni és le kell zarni.
A kezeldirodanak kiadott iratok koziil ezt a lezart boritékot irattanulmanyozas eldtt az

iratboritékbol ki kell emelni.

(2)® A fél, valamint mas, jogszabalyban feljogositott perbeli személy — a személye
azonositasahoz sziikséges adatok egyeztetését kovetden — a jogszabalyban
meghatarozott keretek kozott a kezel6irodatol az tigyrdl felvilagositast, az iratrol
masolatot kérhet, a megrendelt masolatot atveheti vagy jegyzetet készithet. A masolat
készitése torténhet hang-, illetve képrogzitd eszkozzel is. A kezeldiroda a masolat
készitésének tényét a 23. szamu mellékletben, a betekintés €s a hang-, illetve képrogzitd
eszkoz hasznélatanak tényét a BIIR-ben a Jegyzetek rovatban, valamint a 23/A. szamu

mellékletben rogziti.°
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(3) A hatarozatok anonimizalt méasolatanak kiadésa iranti kérelmet elnoki iratként kell

lajstromozni és tovabbi intézkedésre be kell mutatni az érintett kollégium vezetdjének.
(4

16. § A Bir6sagi Elektronikus Téjékoztatasi és Figyelmeztetési Rendszer (a
tovabbiakban: BETFR) hasznal6ja altal megadott természetes személy személyes adatait
tartalmazo iratrdl a kezeldiroda a 24. szamu melléklet szerint feljegyzést készit és az

iratokhoz szereli.

17. § Az ligy iratait a kezddirat alapjan megtett els6 intézkedés vagy az utoirat
elintézését kovetden haladéktalanul ki kell adni a kezeldirodanak. Az eljaras befejezése
utan ezt az eljaréast befejezd hatdrozat irdsba foglalasatdl szamitott 30 napon — polgari

perekben 8 napon — beliil kell megtenni.
A perkonyv és a targyalasi naplo vezetése

18. § (1) A tanacsra kiosztott ligyek nyilvantartasa az elektronikusan vezetett
perkonyvben torténik. A tandcsoknak a targyaldsok, a nyilvéanos iilések és a targyaldson
kiviili itélkezési tevékenységiik nyilvantartasara szolgald targyaléasi naplot a BIR-O
alrendszerben elektronikus formaban kell vezetni. Emellett a tandcs elnokének

rendelkezése alapjan a perkonyv és a targyaldsi naplo papir alapon is vezethetd.

(2) Az elektronikusan vezetett targyalasi naploba a tanacsiilésen elbirdlasra keriild
tigyeket a tanacstilést legalabb 15 nappal megelézden be kell jegyezni. Ez a hataridd
nem vonatkozik arra az esetre, ha az tigyben soron kiviil kell eljarni vagy a hatarozat
meghozatalara torvény hataridét szab, az eljarast meginditd beadvanyt hivatalbol kell
elutasitani vagy vissza kell utasitani, illetve a tanécs az eljarast egyéb, nem érdemi

végzeéssel fejezi be.

(3) Indokolt esetben a tanacsiilésnek a targyalasi naploba bejegyzett idépontja
megvaltoztathatd. Erre a Jegyzet rovatban — a kitlizott 1j idépont feltiintetése mellett a

valtoztatas okanak rovid megjelolésével egylitt — utalni kell.
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(4)™ A tanécs elnokének papir alapon rogzitett utasitasa alapjan a BIIR-be
haladéktalanul be kell jegyezni a tanécs Gsszetételét. A tandcsdsszetétel valtozasat a
BIIR-be haladéktalanul be kell jegyezni és annak okéra a BIIR-ben a Jegyzetek rovatban
utalni kell.

(5) A hatarozat akkor irasba foglalt, ha annak szovegét a tanacs elndke jovahagyta. A
hatarozat irasba foglalasa napjaként a targyalasi naploban ¢€s a lajstromban is ezt a napot

kell feltiintetni.

19. § (1)'? Az eljarast befejezd hatarozat eredeti példanya, valamint a targyalason vagy
nyilvanos iilésen meghozott, az eljarast befejezd hatarozat rendelkezd részének a tanacs

minden tagja altal alairt eredeti példanya (n. kisitélet) az iratboritékban marad.

(2) Az irasbeli jegyzOkonyvek, a jegyz6konyv kivonatok, a hatarozatok és az egyéb
belsd iratok digitalizalasarol, valamint a Dokumentumtarba torténd feltoltésérdl az adott
peres, nemperes ligyben eljard tanacshoz beosztott tisztviseld (irnok) koteles
gondoskodni. A belsd iratok feltdltését a Dokumentumtarba az irat alairasat kovetden
haladéktalanul, de legkésobb az irat kiadmanyozasaval egyidejlileg kell elvégezni. A
feltoltott belso irat nem tartalmazhatja a birdi utasitast és ,,A kiadmany hiteléiil”

zaradékot.

(3) A (2) bekezdésben megjeldlt peres, nemperes ligyekben papir alapon érkezett iratok
digitalizalasa, valamint feltoltése a Dokumentumtarba — ideértve a postai

tértivevényeket, visszajelentéseket is — a kezeldiroda feladata.
Kezdd- és utoiratok kezelése

20. § (1) A papir alapon benyujtott beadvanyokat, azok mellékleteit, a tértivevényeket a
kezeldiroda elsdsorban lapolvasé berendezés Utjdn — jogszabalyban eldirt médon —
elektronikus okirattd atalakitassal (digitalizalas), az irat érkeztetésével egyidejiileg tolti

fel a Dokumentumtarba.

(2) A kezeldiroda feladata az elektronikus tértivevény — birdsagi rendszerbe torténd

beérkezését koveto — letdltése.
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(3) Az elektronikusan felterjesztett iratbol a kezddiratot — a kiilon elndki intézkedés
szerinti mellékletével — a kezeldiroda haladéktalanul kinyomtatja és kiosztasra

bemutatja.

(4)1*Ha az elektronikus kiildemény nem jogszabalyban meghatarozott elektronikus
kapcsolattartast biztosité kozponti kézbesitési rendszeren keresztiil érkezik (pl. e-mail),

akkor a kiildeményt kinyomtatasat kovetden annak tartalma szerint kell elintézni.

(5)1*A kezeldiroda az illeték elektronikus Gton tortént befizetésérdl a KEF 4ltal
megkiildott, a birdsagi ligyre vonatkozo6 adatokat tartalmazo illetékbevételi

szamlakivonat papir alapt példanyéat az ligyirathoz szereli.
III. Fejezet
A tandcs és a bird egyéni tevékenységének nyilvantartasa

21. § A tanéacsok havi tevékenységérdl a kezeldiroda altal készitett kimutatast a
kezeldiroda vezetdje a kdvetkezd honap 10. napjaig megkiildi az Informatikai Féosztaly

vezetdjének a Kuria belsé honlapjan (Intraneten) valo kozzététele végett.

22. §° A kezelbiroda vezetdje a Kuria birai egyéni tevékenységérol készitett féléves
kimutatast julius 15. napjaig, az éves kimutatast a kvetkezo év janudr 15. napjaig

elektronikus uton megkiildi a kollégium vezetdjének.
IV. Fejezet
A feliilvizsgalati eljaras

23. § (1) A feliilvizsgalati kérelmet vagy inditvanyt (a tovabbiakban: feliilvizsgélati
kérelmet) a felterjesztd lappal egyiitt a kezeldiroda kezddiratként a lajstrom kdvetkezd

ligyszdma alatt lajstromozza.

(2)*8 A feliilvizsgalati kérelmet annak lajstromozasa utan a kezelSiroda haladéktalanul

bemutatja a kollégium vezetdjének, aki azt az eljaro tandcsra kiosztja.
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24. § A tanécs elndke a feliilvizsgalati kérelem targyalason kiviili elbiralasarol szolo

felhivasban tajékoztatja a feleket az ligy érdemi elintézésének varhato idépontjarol.
V. Fejezet
Az dnkorményzati ligyek

25. § (1) Az 6nkorményzati tigycsoportot a Kuria kdzigazgatasi — azon beliil az

Onkormanyzati tigyekrol vezetett — lajstroméaban kell vezetni.

(2) Az tigycsoport jelolése:
a) ,,Kof” betiijel jelzi az onkormanyzati rendelet feliilvizsgalatara iranyulo eljarast;
b) ,,Kom” betiijel jelzi az Gnkormdnyzat térvényen alapulo jogalkotasi kotelezettsége
elmulasztisanak megallapitasa irdnti eljarast.

(3) Az igycsoport szdmozasat a lajstromban minden évben 5001-gyel kell kezdeni.

(4) A lajstromban az inditvanyt (kezdeményezést) benyujtd megyei (fovarosi)
kormanyhivatalt, illetve a birdsagot inditvanyozoként, a helyi dnkormanyzatot pedig

alperesként kell feltiintetni.
VI. Fejezet
Egyéb kozigazgatasi ligyek

26. § (1)'7 A népszavazassal kapcsolatos iigyeket ,, Knk”, a valasztasi ligyeket ,,Kvk”, a
gylilekezéssel kapcsolatos elséfoku ligyeket ,,Kgyk”, a magyar allampolgérsag
felfiiggesztésével kapcsolatos tigyeket ,,Kaf” betiijellel kell jelolni.

(2)!8 A polgari perrendtartasrol sz616 torvény szerinti alkotmanyjogi panasz esetén
kdvetendd eljarasra tartozo ligyeket ,,Kpk™ betiijellel kell lajstromozni és a Semmisségi

tanacs elnokének kell haladéktalanul bemutatni.

27. § (1) A Nemzeti Valasztasi Bizottsag (a tovabbiakban: NVB) hatarozata ellen

elektronikus dokumentumként benytjtott feliilvizsgalati kérelmet a Nemzeti Valasztasi

17 Modositotta: 20/2025. szamu elndki utasitas. Hatalyos: 2025. augusztus 1. napjatol
18 Modositotta: 20/2025. szamu elndki utasitas. Hatalyos: 2025. augusztus 1. napjatol



Iroda (a tovabbiakban: NVI) ligyeletes munkatarsa a

valasztasifelulvizsgalat@birosag.hu elektronikus levelezési cimre tovabbitja. Ugyanerre

az elektronikus levelezési cimre terjeszthetd eld az elektronikus dokumentum a jogi

képviseld és a Ve. 224. § (5) bekezdésében irt feltételek esetében a fél részérdl.

(2) Az elektronikus dokumentum megérkezésérdl a Kuria informatikai rendszere a

feladonak automatikus értesitést kiild.

(3) Az elektronikus dokumentumként benytjtott feliilvizsgalati kérelmet a kezeldiroda
vezetdje vagy a valasztasi kapcsolattartd védett elektronikus levélben tovabbitja a
kezel6irodan szolgalatot teljesitd igazsagiigyi alkalmazottnak (a tovabbiakban: a

kezelbiroda alkalmazottja).

(4) Az elektronikus dokumentumként benyujtott bir6sagi feliilvizsgalati kérelmet a
kezelbiroda alkalmazottja a Kuria altal e célra l1étesitett H halozati meghajtojanak
Szervezeti konyvtaraba (H:\Szervezeti\Ugykezelo Iroda\Ugykezelo Iroda), a
feliilvizsgalati kérelem benytjtasa napja szerinti névvel képzett mappan beliil a
feliilvizsgalni kért NVB hatarozat sorszama szerint megjelolt névvel képzett almappaba

menti.

(5) A kezelbiroda alkalmazottja az elektronikus alairast az erre rendszeresitett
programmal ellendrzi, majd ezt kovetden a feliilvizsgalati kérelmet oldalhii mésolatban
kinyomtatja. Az elektronikus aléiras ellendrzésének tényét és idopontjat a kinyomtatott

kezddiraton alairasaval igazolja.

(6) A kinyomtatott feliilvizsgalati kérelem lajstromozasarol a kezeldiroda alkalmazottja
az eldterjesztd részére elektronikus levél utjan tajékoztatast kiild, amely a lajstromozas

napjat és az ligyszamot tartalmazza.

(7) A lajstromozast kovetden az ligyérkezésrdl a kapcsolattartot értesiti, az iratot pedig

az tigyelosztasi rend szerint soron kdvetkezd tanacsnak nyomban bemutatja.

(8) A népszavazasra javasolt kérdés hitelesitésével kapcsolatos dontéssel (a
tovabbiakban: népszavazasi dontés) szembeni feliilvizsgalati kérelemre az (1)-(7)

bekezdésekben foglaltakat az alabbi eltérésekkel kell alkalmazni:



a) Az (1) bekezdés szerint benyujtott dokumentumot az NVI iigyeletes munkatarsa az ott
megjelolt elektronikus levelezési cimre a feliilvizsgalattal érintett NVB hatarozatonként

egy iratként tovabbitja.

b) Az ugyanazon népszavazasi dontés ellen eldterjesztett feliilvizsgalati kérelmeket
ugyanarra az ligyszamra kell lajstromozni, abban az esetben is, ha a feliilvizsgalati
kérelmeket kiilon-kiilon kiildték meg. Ugyanazon népszavazasi dontés ellen késobb
érkezett feliilvizsgalati kérelmet a legkorabban érkezett irathoz kell szerelni az utdiratra

vonatkozo szabalyok megfeleld alkalmazéasaval.

¢)®Amennyiben a vélasztasi bizottsag a birdsagi feliilvizsgalati kérelem elbiralasahoz
szavazolapokat eredetben vagy szavazournat terjeszt fel, ennek tényérdl a kezeldiroda
hivatalos feljegyzést készit. A feljegyzésnek tartalmaznia kell a szavazdlapok esetében
azok darabszamat és felterjesztésének modjat, szavazdurna esetében pedig az urnadk

szamat ¢és lezarasuk modjat. A szavazdlapokat zart iratként kell kezelni.

d)?°A szavazéurnat a Kuria kiilon erre a célra kijeldlt zart hivatali helyiségében kell
elhelyezni, aminek a tényérol a kezeldiroda és az ligyben eljard tanacs kijelolt
munkatarsai hivatalos feljegyzést készitenek. A zart hivatali helyiségben elhelyezett
szavazournak felbontasarol az tigyben eljaro tanacs elndke hataroz. A szavazoéurna
felbontasat és lezarasat szintén hivatalos feljegyzésben kell rogziteni. A szavazéurna
lezarasakor a szavazournat az ligyben eljaro tanécs kijelolt munkatarsa a birosag
korbélyegzdjének lenyomataval latja el. A szavazourna elhelyezésére kijelolt hivatali
helyiségbe — az iratok visszakiildéséig — az ligyben eljar6 tanacs elndkének az

engedélyével lehet belépni.

e)?!A c)-d) pontot kell alkalmazni akkor is, ha a szavazolapok eredetben torténd

benyujtasat vagy a szavazourndk beszallitasat a Kuaria rendeli el.

28. § (1) Az eljaras befejezését kovetden a tanacs elndke a 12., 13., 14., 17. szamu

mellékletben részletezettek szerint intézkedik a hatarozat kiadasarol.
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(2) A hatarozat kiadasat kovetden a tanacs elndke az iratot — az esetleges alkotméanyjogi

panasz intézése érdekében — 15 napra nyilvantartasba helyezi.

(3) Alkotmanyjogi panasz érkezése esetén a tanacs elndke nyomban intézkedik az
iratoknak az Alkotmanybirdsaghoz valo felterjesztésérdl, errdl a fotitkar telefonon vagy

elektronikus levélben tajékoztatja az Alkotmanybirdsag fotitkarat.

(4) Az iratoknak az Alkotmanybirdsagtol valo visszaérkezését kvetden a tanacs elndke

intézkedik az iratoknak a NVB-hez torténd visszakiildésérol.
VII. Fejezet
A jogegységi panasz eljaras

29. § (1) A jogegységi panaszt a kezeldiroda utoiratként a jogegységi panasz alapjaul
szolgalo eljaras (a tovabbiakban: alapiigy) irataihoz szereli és haladéktalanul bemutatja

az alapiigyben eljart tanacs elnokének.

(2) A jogegységi panaszt az alapligyben eljart tanacs elndkének utasitdsara a kezeldiroda

kezddiratként a lajstrom kovetkezd ligyszama alatt jogegységi panaszként lajstromozza.

(3) A jogegységi panasz eljaras tigycsoportot a Kuria jogegységi panasz tanacsi
lajstroméban kell vezetni. A jogegységi panasz ligyeket a lajstromban ,,Jpe” betiijellel

kell jeldlni.

(4) Az ligycsoport szdmozasat a lajstromban minden évben 60.001-gyel kell kezdeni. A

lajstromban a jogegységi panasz eloterjesztdjét inditvanyozoként kell feltiintetni.

(5) 22 A lajstromozast kdvetéen a kezelSiroda a jogegységi panaszt — az alapiigy irataival
egylitt — haladéktalanul bemutatja az EIndknek, aki kijeldli a Jogegységi Panasz Tanacs

tigyelosztasi rend szerint eljar6 résztandcsat (a tovabbiakban: résztanacs).

30. § (1)® A kijelolt résztanacs elndke (a tovabbiakban e Fejezetben: a résztanacs
elnoke) kitlizi az elsd iilés idopontjat, amelyen a Jogegységi Panasz Tanacs a jogegységi

panasz befogadasarol vagy visszautasitasarol dont.

22 Modosttotta: 20/2025. szamu elnoki utasitas. Hatalyos: 2025. augusztus 1. napjatol
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(2)?* A befogadas targyaban hozott dontésig a dontéseldkészitd feladatokat — a
Jogegységi Csoport kdzremiikodésével — a résztanacs elnoke latja el, aki az tilést
legkésobb 6t nappal megelézden indokolt javaslatot tesz a jogegységi panasz
befogaddsara vagy visszautasitasara, valamint elSterjeszti a visszautasitd végzés

tervezetét.

(3)% A jogegységi panasz befogadasa esetén a résztanacs elndke a résztanics tagjai

koziil kijeldli az eléadd birdt vagy birdkat.

(4)% A befogadott jogegységi panaszt a résztanics elndke — az eljarasi torvényekben
meghatarozott modon — kozli a nyilatkozattételre jogosultakkal, és tajékoztatasul —

elektronikus Gton — megkiildi a legfébb ligyésznek is.

(5)%" Az eldadd biro a kijeldlését kovetd 3 honapon beliil kdteles a hatarozat tervezetét
¢s szilikség szerint az elvi kérdés eldontésére vonatkozo — alkotmanyossagi, indokolt
esetben nemzetkdzi kitekintést is magéaba foglald — indokoléssal ellatott véleményét
feljegyzés forméjaban megkiildeni a résztanacs elndkének.

(6) Az (5) bekezdésben meghatarozott hatarido elteltével a Jogegységi Csoport vezetdje
havonta jelzi az el6ad6 bironak, hogy a hataridoé eredménytelentil telt el. Az eléado bird
kijelolésétdl szamitott 6 honap elteltével a Jogegységi Csoport vezetdje az eljard

résztanacs elnokének intézkedését kezdeményezi.?®

31. §%° (1) A hatérozattervezet vagy az eléado bird eldzetes véleményét tartalmazo
feljegyzés megkiildését kovetden a résztanacs elnoke kitlizi az érdemi tilés idOpontjat és
a Jogegységi Csoport a kitlizott id6pontot legaldbb 8 munkanappal megelézden értesiti a

tagokat a hatarozattervezet vagy az el6készito feljegyzés kozzétételérdl.

(2) A résztanacs tagjai az liggyel kapcsolatos irdsbeli észrevételeiket, javaslataikat az
ilés napjat legalabb 2 munkanappal megeldzden kotelesek eldterjeszteni, feljegyzeés
formdjaban. Amennyiben a résztanacs tagja a hatarozattervezetet nem tamogatja,

azonban az észrevételeit az lilést megeldzOen nem terjesztette eld feljegyzés forméjaban,
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ugy a tervezettel kapcsolatos ellenérveit a tervezetrdl valo szavazas eldtt ismertetnie kell

a résztanacs tagjaival.

(3) A résztanacs elnoke az iilést elhalasztja, ha a résztanécs az el6ado bird eldzetes
véleményének megvitatdsa soran allast foglal abban a kérdésben, hogy az el6ado bird
milyen tartalommal készitse el a hatarozattervezetet. A résztanacs elnoke akkor is
elhalasztja az iilést, ha a résztanacs a megvitatott hatarozattervezet atdolgozasardl vagy
masik hatdrozattervezet készitésétdl rendelkezett. A kovetkezd iilés idopontjat a
hatarozattervezet véleményezésére az (1)-(2) bekezdésben biztositott id6tartamokat

figyelembe véve kell kitizni.

(4) A jogegységi panasz ligyek elokészitd anyagainak (ideértve a tervezeteket és
feljegyzéseket) a Jogegységi Panasz Tanacs kozos konyvtaraban (a tovabbiakban: k6zos
konyvtar) valo elhelyezésérdl, valamint a résztandcs tagjainak értesitésérdl a résztanacs

elndkének utasitasara a Jogegységi Csoport intézkedik.

(5) Az iilések idOpontjarol €s tervezett napirendjérdl a résztandcs tagjait a targyalasi

jegyzék megkiildésével a Jogegységi Csoport értesiti.

(6) Az iilésrol valo tavolmaradas tényét a résztanacs tagjai az tilést megel6zo hét utolsod

munkanapjaig kotelesek jelezni.

32. § (1) A jogegységi panasz eljarasban hozott dontés formajara megfeleléen
alkalmazni kell a kuriai hatarozatok szerkesztésére vonatkoz6 szabalyzatrol szolo elndki

utasitasban foglaltakat.

(2)*° Abban az esetben, ha a résztandcs a tervezetet valtoztatas nélkiil vagy az érdemi
tartalmat nem érintd szovegpontositasra vonatkoz6 meghagyassal elfogadta, a résztanacs
tagjai a teljes terjedelmében irasba foglalt hatarozatot (ideértve a végzést is) a kovetkezd

iilésnapon, de legkésObb a dontés meghozatalatol szamitott 30 napon beliil irjak ala.

(3)%! Az alairasban akadalyozott bird helyett a résztanacs elndke irja ala a dontést, az

akadalyozas tényére utalassal.

30 Médositotta: 20/2025. szamu elndki utasitas. Hatalyos: 2025. augusztus 1. napjatol
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(4)*? A résztanacsnak a hatarozatot nem tamogatd tagja a dontés meghozatalatol
szamitott 5 munkanapon beliil terjesztheti eld a tobbségi hatarozattol eltérd allaspontjat
a résztanacs elnokének. Ehhez a résztanacsnak a hatarozatot nem tdmogaté tagja
csatlakozhat, amit a tobbségi hatarozattol eltérd allaspont kozlésétdl szamitott 3

munkanapon beliil jelenthet be a résztanacs elndkének.
(5)* A hatéarozat kézbesitésérdl az irasba foglalast kovetd 3 napon beliil kell intézkedni.

(6)** A jogegységi panasz eljarasban hozott dontés kozzétételérél a 10-11. szamu
melléklet kitoltésével a résztanacs elndke intézkedik. Ennek keretében a Bszi. 41. § (1)
bekezdése alapjan hozott irdsba foglalt hatarozatot megkiildi — a fétitkér atjan — a
Magyar Kozlony szerkesztdségének; tovabba valamennyi dontést a Kuriai Dontések

Birdsagi Hatarozatok (a tovabbiakban: BH) folydirat foszerkesztdjének.

(7)% A Kdria honlapjan torténd kdzzététel szabélyait a kdzérdekii és a kozérdekbol
nyilvanos adatok kozzétételének, valamint ezen adatok megismerése iranti igények

elintézésének rendjérdl sz616 elndki utasitas tartalmazza.

(8)% Indokolt esetben az eljard résztanics elndke az e Fejezetben meghatarozott

hataridéket leroviditheti.
VIII. Fejezet
Elézetes dontéshozatali inditvanyra indult jogegységi eljaras

33. § (1) A jogegység érdekében eldterjesztett eldzetes dontéshozatali inditvanyra (a
tovabbiakban: eldzetes dontéshozatali inditvany) indult eljarasban a jogegységi panasz

eljarasra vonatkoz6 rendelkezéseket az alabbi eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) Az elézetes dontéshozatali inditvanyt a kezeldiroda lajstromozza, amennyiben azt a
Kuria elndke, elndkhelyettese, kollégiumvezetdje, a Kuria itélkez6 tanacsa vagy a

legfébb ligyész terjesztette eld. A jogegységi eljaras lefolytatasara iranyulo egyéb
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javaslatot, kezdeményezést az Elnoki Iroda elnoki ligyként lajstromozza. Az azonos

targyra vonatkozo tobb elnoki ligy egyesitheto.

(3)*" Az eldzetes dontéshozatali inditvanyt az ElIndknek kell bemutatni. Ha az eldzetes
dontéshozatalt az tél6tabla vagy a torvényszek elndke kezdeményezte, a
kezdeményezést a targya szerint illetékes kollégium vezetdjének, a jogegységi eljaras
lefolytatasara iranyul6 egyéb javaslatot — ideértve az OBH elndkének jelzését — az

Elnoknek kell bemutatni, aki rendelkezik annak tovabbi intézésérol.

34. § (1)*® Az Elndk az iigyelosztasi rend szerint kijeldli az eljaro résztanacsot,
amelynek elndke rendelkezik az el6add bird vagy birdk kijelolésérél. Amennyiben az
eldzetes dontéshozatali inditvanyt az itéltabla vagy a torvényszék elndkének
kezdeményezésére a Kuria illetékes kollégiumanak vezetdje terjeszti eld, a résztanacs az
elso iilésen az inditvany befogadasa targyaban dont, és a résztanacs elndke ezt kdvetden

jeloli ki az el6ado birdt vagy birdkat.

(2) A Bszi. 32. § (1) bekezdés b) pontja szerinti inditvany esetében nem lehet az iigy

el6ado birdja annak a tanacsnak a tagja,
a) amely az inditvanyt tette, valamint

b) amelynek a Birdsagi Hatarozatok Gytlijteményében kozzétett hatarozatatol az

inditvanyozo tandcs el kivan térni.

(3)* A résztanacsnak az érintett kollégium kuriai biré tagjaival torténd kiegésziilésére
vagy az ligynek a Kuria teljes iilése elé utalasara vonatkozo indokolt javaslatot az

inditvanyozo6 vagy a résztandcs tagja tehet. A javaslatrol a résztanacs dont.

(4)* A résztanacs elndke az eldzetes dontéshozatali inditvanyt a legfébb iigyésznek
elektronikus uton és papir alapon, a nyilatkozattételre jogosult feleknek, terhelteknek és

védoknek az eljarasi torvényekben meghatarozott modon kiildi meg.

(5)* Az eléadé biré altal készitett hatdrozattervezetet vagy feljegyzést a résztanacs

elndke a résztanacs tagjai részére a 31. § (1) bekezdésben foglaltak szerint, az
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inditvanyozo részére elektronikusan, a legfébb iigyész €s a tovabbi meghivottak (a

tovabbiakban egyiitt: meghivottak) részére elektronikusan €s papir alapon kézbesiti.

35. § (1)* A résztanécs iilésének idSpontjardl a meghivottakat a 34. § (5) bekezdésben

irt médon a résztanacs elndke értesiti.

(2) A jogegységi hatarozatot évente 1-gyel kezd6do €s folyamatos sorrendben kovetkezo
arab szamozassal kell ellatni, amit tortjel utan ponttal lezarva az évszam, majd a
jogegységi eljarasra utalo ,,JEH” rovidités kovet minden tovabbi irasjel nélkiil, ezt
koveti zardjelben a jogegységi hatdrozatnak a lajstrom szerinti tigyszama [pl. 1/2022.

JEH (Jpe.IV.60.014/2022/9. szam)].

(3)® A jogegységi hatarozat kozzétételérél a 10-11. szamu melléklet kitoltésével a
résztanacs elnoke intézkedik. Ennek keretében megkiildi a jogegységi hatarozat egy
eredeti példanyat és egy kiadmanyat — a fotitkar Gitjan — a Magyar K6zlony
szerkesztdségének; egy kiadmanyat a birdsagok kdézponti honlapjan torténd kozzététel
érdekében az Orszagos Birosagi Hivatal elnokének, tovabba a BH folyoirat

foszerkesztojének.

(4) “*A Kdria honlapjan torténd kozzététel szabalyait a kdzérdekii és a kozérdekbdl
nyilvanos adatok kozzétételének, valamint ezen adatok megismerése iranti igények

elintézésének rendjérdl sz616 elndki utasitas tartalmazza.
IX. Fejezet
A Kuria birdsagi joggyakorlat-elemzd csoportjanak tevékenysége

36. § (1) Az Elnok a vizsgalati targykorokre érkezd kezdeményezéseket a targyévet
megeldz0 év oktober 31-ig véleményezés végett megkiildi a Kuria illetékes

kollégiumanak.
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(2)* A Kuria kollégiumanak vezetdje eldzetesen konzultal az itélétablak, torvényszékek
szakagi kollégiumvezetdjével, majd a Kuria kollégiuma véleményt nyilvanit a

kezdeményezett vizsgalati targykorrol.

(3)* A Kuria kollégiumanak vezetéje — a kollégium véleménye alapjan — november 30-
ig indokolt javaslatot tesz az Elndknek a vizsgalat targykorére, targyiddszakara és

hataridejére.

(4)*" A Kdria kollégiumanak vezetdje javaslataban a joggyakorlat-elemzé munkacsoport

vezetdinek és tagjainak alkalmasnak tartott személyeket is megjelolheti.

(5)*Az Elnok a Kuria kollégiuma vezetdjének javaslatat megkiildi a Kiria
elndkhelyetteseinek azzal, hogy a joggyakorlat-elemzd csoportok vezetdire és tagjaira

legkésobb december 15-ig tegyenek javaslatot.

37. § Az Elnok évente, januar 31-ig — a Kuria kollégiumanak eldzetes véleménye
ismeretében

— meghatérozza az adott év vizsgalati targykoreit, egyidejlileg elrendeli a vizsgalatot,

felallitja a joggyakorlat-elemzd csoportokat.

38. § (1) Az Elndk a vizsgélat elrendelésével egyidejiileg vizsgalati targykoronként a
Kuria elndkhelyetteseinek javaslata alapjan kijeloli a joggyakorlat-elemzd csoport

vezetdjét és tagjait a Kuria birai koziil.

(2) A csoport vezetdje a csoport munkdjaba kiilso tagként alsobb foku birdsagra
beosztott birdt és a vizsgalt teriileten mitkodo elméleti vagy gyakorlati szakembert (a
tovabbiakban egyiitt: kiilsd szakértdk) is bevonhat. A csoport vezetdje a kiilsd szakértok

bevonasat a hivatali ut betartdsaval kezdeményezheti.
(3) A csoport létszama — a csoport vezetdjével egyiitt — legalabb 7 0.

(4) A csoport vezetdje

a) a csoport munkajaba kiilsé szakértOket vonhat be a (2) bekezdés szerint,
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b) kitlizi a csoport alakul6 és tovabbi iilését, meghivja ra a csoport tagjait és a kiilsd

szakértoket,

c) a csoport iilésére sz616 — hatarnapot €s napirendet tartalmazo — értesitést kiild az

Elndknek, valamint a Kuria elndkhelyettesének és a szakagi kollégium vezetdjének,
d) vezeti a csoport lilését,
¢) meghatarozza a csoport feladatait és felkéri annak ellatasara a csoport tagjait, illetve a
kiils6 szakértoket.
(5) A csoport tagjai egyszerli szotobbséggel hataroznak
a) az elrendelt vizsgalat munka- és iitemterve elfogaddsarol,
b) az dsszefoglald vélemény elfogadasarol.
(6) A csoport hatarozatképes, ha a tagok tobb mint fele jelen van. Szavazategyenldség
esetén a csoport vezetdjének szavazata dont.
39. § (1) A kijelolést kovetd 30 napon beliil a csoport alakuld iilést tart.

(2) Az alakul¢ iilésen a csoport meghatarozza az elrendelt vizsgélat munka- és

utemterveét.

(3) A csoport vezetdje az alakuld iilést kovetden haladéktalanul — figyelemmel a Bszi.
30. § (3) bekezdésére is — értesiti a vizsgalat elrendelésérdl a vizsgalattal érintett
birdsagok elnokét és szakagi kollégiumvezetdjét, egyben megkiildi a vizsgalat munka-

és utemterveét.

40. § A vizsgalat targya csak jogerdsen befejezett ligy lehet. A vizsgalatra tartoz6 tigyek
szamat a vizsgalati targykor sajatossagai alapjan a joggyakorlat-elemzd csoport vezetdje

hatérozza meg.

41. § A vizsgalat targyiddszakat lehetdleg ugy kell meghatarozni, hogy a vizsgalati

1d6szakot megeldzo teljes évet atfogja.

42. § (1) A vizsgalat modszere

a) felmend rendszerti, amikor a vizsgalando6 tigy kigytijtése helyben torténik, és a
jogerds hatarozatot hoz6 birdsag (torvényszek, itélotabla) kollégiumai elemzésével

egylitt keriil a vizsgalati csoporthoz;



b) felkérd rendszerti, amikor a vizsgalando tigyet a joggyakorlat-elemzd csoport

kigytjtteti, az ligy aktait felkéri, és az elemzést kizarolag a csoport végzi;

c) kikiildott rendszeri, amikor a Kuria joggyakorlat-elemzd csoportjanak vezetdje a
csoport bird tagjat kijeloli a helyben val6 vizsgalat és elemzés elvégzésére;

d) vegyes rendszert.

(2) Abban az esetben, ha a joggyakorlat-elemz0 csoport az (1) bekezdés a)-b) és d)
pontjaban foglalt vizsgélati modszerek valamelyikét valasztja, kdzvetleniil a csoport
vezetdje kéri az érintett birosag elndkéhez cimzett megkeresésben az elemzés
elvégzését, illetdleg a kigyijtott ligyek iratainak megkiildését. Utobbi mellézhetd, ha az

Elndk kezdeményezésére az OBH elndke betekintést enged a vizsgélat alapjaul szolgalo

iigyek elektronikus aktaiba.

(3) A vizsgalat modszerét a vizsgalati targykor sajatossagaira figyelemmel kell

meghatarozni.

(4) A vizsgaland¢ tligyek kigytijtésének szempontjat tigy kell meghatarozni, hogy —
amennyiben a vizsgélat terjedelme nem teljes kort — véletlenszerti kivéalasztast

biztositson.

43. § (1) A joggyakorlat-elemz6 csoport a vizsgalati hataridd lejartat kovetden a
vizsgalat eredményérdl 6sszefoglald véleményt készit, és annak részeként — a Kuria
honlapjéan torténd kozzététel végett — kiilon cimszo alatt rogziti a f0bb megallapitasait.
(2) Az 6sszefoglald vélemény tartalmazza

a) a vizsgalat targyara, szempontjaira vonatkoz6 adatokat,

b) a vizsgalat modszerének leirasat,

c) a vizsgalati adatok Gsszesitését,

d) a kiilon cimszo6 alatt rogzitett fobb szakmai megallapitasokat,

e) az azokbol levont értékeld kovetkeztetéseket.

44. § (1) Az osszefoglald véleményt a csoport vezetdje a Kuria illetékes kollégiuma elé

terjeszti, amely azt megvitatja.



(2) Az 6sszefoglalo vélemény megvitatasara 6sszehivott kollégiumi tilésre meg kell
hivni a munkaba bevont kiils6 szakértoket, akik a kollégium {ilésén tanacskozasi joggal

vesznek részt.

(3)* Az 6sszefoglald véleményt a Kiiria kollégiuméanak vezet6je a kollégium
egyetértése esetén a kollégium jovahagyasaval; észrevétele esetén, annak
feltiintetésével; egyet nem értése esetén pedig indokai rovid kifejtésével bemutatja az

Elnoknek.

(4)>° Tébb kollégiumot érintd témaju, kozos joggyakorlat-elemzd csoport felallitasa
esetén az 0sszefoglald véleményt az érintett kollégiumok egyiittes iilése vitatja meg.
Ebben az esetben az dsszefoglald véleményt a kollégiumi értékeléssel az érintett

kollégiumok vezetdi egylittesen mutatjak be az Elnoknek.

45. § (1)°! Ha a Kuria kollégiuma (az érintett kollégiumai) a vizsgilat eredményérél

késziilt 6sszefoglald véleménnyel egyetért, a joggyakorlat-elemzd csoport vezetdje

a) az Osszefoglald vélemény megéllapitdsait tdjékoztatas végett elektronikus uton

megkiildi az OBH elnokének,

b) megkeresi az OBH elnokét, hogy a teljes osszefoglald véleményt, az abban

hivatkozott mellékleteivel egyiitt tegye kozzé a birésagok kdzponti intranetes honlapjan.

(1a)°2 Az 6sszefoglald vélemény megallapitasainak a Kuria honlapjan torténd
kozzététele szabalyait a kozérdeki €s a kdzérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételének,
valamint ezen adatok megismerése iranti igények elintézésének rendjérdl szol6 elnoki

utasitas tartalmazza.

(2) Ha a Kria kollégiuma az 6sszefoglald véleménnyel nem ért egyet, akkor az nem

teheto kozzé.

46. § (1) A joggyakorlat-elemzd csoportnak sz616 iratot a csoport vezetdjének kell

bemutatni, aki az érkez0 iratot nyilvantartja és kiosztja.
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(2)>® A csoport vezetdije e feladatok ellatasaval a csoport tagjat vagy a csoport
adminisztrativ segitségére az illetékes kollégium vezetdje altal kijelolt igazsagiigyi

alkalmazottat is megbizhatja.

47. § (1) A csoport hivatalos iratban hasznalt megnevezése a Kuria és a szakagi

kollégium megnevezését kovetden: Joggyakorlat-elemz6 Csoport.

(2) A joggyakorlat-elemz6 csoport tevékenysége soran keletkezett iratokat az elnoki

tigyek koz¢ kell lajstromozni.
X. Fejezet
A testiileti dontések, vélemények, hatdrozatok jelolése és nyilvantartasa
48. § A Karia testiileti dontéseinek anyaga elndki irat.

49. § A kollégiumi véleményeket kollégiumonként, évenként jra kezd6d6 szamozassal
kell ellatni. Megjelolésében arab szdm fejezi ki a sorszamat, amit torni kell a meghozatal
évével, és zarojelben kell feltiintetni az elfogaddsanak honapjat és napjat. Ezt kovetden a
kollégium betiijelének (BK, KK, PK) feltiintetésével kell arra utalni, hogy a véleményt a
Kiria melyik kollégiuma — tobb kollégium kozds véleménye esetén az azt alkotd
valamennyi kollégium betlijelének ABC sorrendben torténd feltiintetésével — alkotta [pl.

1/2016. (II. 1.) BK vélemény, 13/2021. (VIIL. 20.) KK-PK k6z6s vélemény].

50. §°* A kollégium vezetdje a kollégiumi vélemény elfogadasatdl szamitott 8 napon
beliil megteszi a sziikséges intézkedést annak a BH folyoiratban és a Kuria internetes
honlapjan, valamint a Kuria hatirozatainak adatbazisaba valo kozzététele érdekében. A
Kiria internetes honlapjan torténd kozzététel szabalyait a Karia honlapjanak tartalmi

gondozasardl szol6 elndki utasitas tartalmazza.

51. §°° A Kuria hatarozatainak adatbazisaba — a Kuria eseti hatarozatai mellett — fel kell

venni:

a) ajogegységi hatarozatokat,
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b) ajogegységi panasz eljarasban hozott hatdrozatokat és végzéseket,

c) akollégiumi véleményeket.

52. § A Kuria hatarozatainak adatbazisaba felvett adatoknak — egyezden az TR ,Elvi
tartalom” rovataba keriil6 szovegével — ki kell terjednie a hatarozat elvi tartalmara,
ennek hianyaban a dontés tomor, az abban érintett jogintézményekre utald
Osszefoglalasara €s az igy kiemelt szovegrész alapjaul szolgéld jogszabalyhelyek (a §-on
tulmenden sziikség szerint annak bekezdésére, pontjara és alpontjara is kiterjedd)
felsorolédsara, az alkalmazott jogegységi hatarozat, jogegységi hatalyu hatarozat
szamanak megjelenitésére. Itt kell feltiintetni a kapcsolodo birdi gyakorlatot: a Kuria
2012. januar 1-je utan a BHGY-ban kozzétett hatarozatanak teljes szamat feltiintetve, a
BH-ban val6 publikalas esetén erre is utalassal (pl. Kuria, Pfv.1.20.210/2020/3. —
megjelent: BH 2020.15.), az Alkotmanybirdsag, az Europai Unié Birosaga és az Emberi
Jogok Eurdpai Birdsaga érintett hatarozatait. Célszerli tovabba a Kurianak (Legfelsébb
Birosag) a kiemelt szovegrészhez kapcsolddd még hatalyos elvi irdnymutatasara (elvi

dontés, iranyelv, kollégiumi allasfoglalas, kollégiumi vélemény) is utalni.

53. § (1)°® A Jogegységi Panasz Tanacs eljard résztandcsanak elnoke a jogegységi
hatarozat vagy a jogegységi panasz eljardsban hozott hatarozat megkiildésével
egyidejiileg az 1. szdml melléklet szerinti iratban intézkedik a megkiildott hatarozat

nyilvantartasba vételérdl.

(2) Ezekben az esetekben az 1. szamu melléklet I11. pontjdba a jogegységi hatarozat
vagy a jogegységi panasz eljarasban hozott jogegységi hatdlyl hatarozatnak a
birosagokra kotelezd jogértelmezést megallapitod rendelkezése, a jogegységi panasz
tandcs egy¢€b hatarozata és végzése estében a dontés elvi tartalma, ennek hianyaban a

tomor 0sszefoglalasa kertil.
XI. Fejezet
Az Alkotménybirosag eljarasanak kezdeményezése esetén kovetendo eljaras

54. § (1) Ha a Kuria itélkez6 tandcsa — ideértve a jogegységi panasz tanacsot is — az

Alkotmanybir6sagnak a jogszabdly, jogszabalyi rendelkezés, kdzjogi
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szervezetszabalyozd eszkdz vagy jogegységi hatarozat alaptorvény-ellenességének
megallapitasara, tovabba nemzetkodzi szerzoédésbe litkzésének megéallapitasara iranyuld
eljarasat kezdeményezi, az e targyban hozott végzését egyidejilileg anonimizalt formaban
elektronikus uton — a 18. szamu melléklet szerinti kisérélappal — megkiildi az Elndk

részére és a kezdemenyezes@birosag.hu elektronikus levelezési cimre, valamint —

ugyanezzel a kisérélappal — az OBH elnoke részére a kodifikacio@birosag.hu

elektronikus levelezési cimre.

(2) Az Alkotmanybirdsag e targyban hozott hatarozatat ugyancsak meg kell kiildeni
elektronikus uton — a 19. szamu melléklet szerinti kisérélappal — az Elndk és az OBH

elndke részére.
Az alkotmanyjogi panasz esetén kovetendd eljaras

55. § Ha a fél alkotmanyjogi panaszt nyujtott be, a tanacs elndke az Alkotmanybirosag
részére — megkeresésére — az alkotmanybirosagi iigyszam feltiintetésével megkiildi a
jogerds hatdrozat kézbesitését igazold tértivevény vagy jegyzOkonyv masolatat, ezek
hianyaban a kézbesités idopontjarol felvett feljegyzést; egyidejiileg az

Alkotmanybirdsag részérodl érkezett megkeresésrol tajékoztatja az Elnokat.

Az Eurodpai Uni6 Birosaga eldzetes dontéshozatalai eljarasanak kezdeményezése esetén

kovetendd eljaras

56. § (1) A Kuria itélkez6 tandcsa az eldzetes dontéshozatali eljarast kezdeményezo
végzeését kiadasaval egyidejlileg anonimizalt formaban elektronikus uton — a 20. szamu
melléklet szerinti kisérélappal — megkiildi az Elnok részére és a

kezdemenyezes@birosag.hu elektronikus levelezési cimre, valamint — ugyanezzel a

kisérélappal —az OBH elnodke részére a kodifikacio@birosag.hu elektronikus levelezési

cimre.

(2)°" Az Eurdpai Uni6 Birdsaganak eldzetes dontéshozatali eljarasa kezdeményezése
esetén a Kuria honlapjan torténd kozzététel szabélyait a Karia honlapjanak tartalmi

gondozésardl sz6l6 elndki utasitas tartalmazza.
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(3)°® Az Eurdpai Unié Birdsaganak a kezdeményezés elbiralasa targyaban hozott
hatarozatat, ¢s amennyiben rendelkezésre all, az Europai Unid Birosaganak adott
ligyhoz tartoz6 dokumentumokat tartalmazo internetes oldalanak hivatkozasat (linkjét),
valamint amennyiben a Kuria folytatja az el6tte indult, kordbban felfliggesztett eljarast,
az 0j kuriai tigyszdmot is meg kell kiildeni elektronikus tton — a 21. szamu melléklet

szerinti kisérélappal — az EInok és az OBH elnoke részére.

(3a2)*° Az Eurdpai Unié Birésaganak a kezdeményezés elbiralasa tirgydban hozott
hatarozat kapcsan a Kuria honlapjan torténd kdzzététel szabalyait a Karia honlapjanak

tartalmi gondozasarol szol6 elndki utasitas tartalmazza.

(4)%° A kollégium vezetdjének feladata a fenti adatszolgaltatas megtorténtének idszakos

ellendrzése.

(5)% Ha az itélkez tanics az elézetes dontéshozatali eljarast kezdeményezé végzést az
Eurdpai Unid Birdsaga altal biztositott informatikai alkalmazas hasznalataval,
elektronikus uton terjeszti eld, ugy képviseloként az itélkezd tanacs elndkét, segitdként —
a tanacs elnoke altal kijelolt munkatars mellett — minden esetben a kezeldiroda vezetdjét
¢s helyettesét kell megjelolni. Az alkalmazas tjan érkez6 iratok kezelésére az

elektronikus uton érkezett iratokra vonatkozé szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.
XII. Fejezet
Az elndki tigyvitel

57. § Az utasitas rendelkezéseit az elndki iigyvitelre, iratkezelésre az e fejezetben foglalt

eltérésekkel kell alkalmazni.

57/A. §%% Az elnéki iigyek érkeztetése, lajstromozasa és kezelése — ide nem értve a
mindsitett adatokat tartalmaz6 iratokat — az Elnoki Iratkezel6 Rendszerben (EIR)

torténik.
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58. § (1)% Az elnoki tigyek koziil a személyiigyi, koltségvetési és ellatasi, nemzetkozi,

valamint az informatikai ligyek iratait az érintett szervezeti egység elkiilonitetten kezeli.

(2)% A palyézat kiirasa és allashely meghirdetése nélkiil érkezd dnéletrajzokat,
jelentkezéseket datumbélyegzdvel torténd ellatasukat kovetden lajstromozas nélkiil — a
valaszadas melldzésével — a Koordinacids, Személyiigyi és Oktatasi Fdosztaly a tobbi
elnoki irattdl elkiilonitve hat honapig tarolja. A tarolasi ido eltelte utan az 6néletrajzot,
jelentkezést meg kell semmisiteni. Ha a jelentkezd hivatalos iratot, magan- vagy
kozokiratot eredeti példanyban is csatolt, azt a beadvanyarol nyomban az érkezésekor le

kell valasztani, €s azt a jelentkezésében megadott cimére vissza kell juttatni.

(3) A Kiria birajanak kizarasaval kapcsolatos ligyekben a kizarasrol valé dontést

kovetden a birdk nyilatkozatait az Elnoki Iroda kezeli.

(4) A birosag kijelolésével kapcsolatos ligyekben a Kiuria eljard tanacsa a birdknak a
kizar4sukra vonatkoz6 nyilatkozatét a felterjesztd birdsagnak — az elndki szamra

hivatkozassal — visszakiildi.

59. § (1) Az elnoki tigyek kiillonb6z6 ligycsoportokba tartoznak. Az tigyeket

iigycsoportonként kell lajstromozni és kezelni.

(2) Az elnoki tigyek fécsoportjait, és az ezeken beliili alcsoportokat a 25. szamu

melléklet tartalmazza.

60. § Az utdirat szdma az ligyszam ¢€s ahhoz tortjellel kapcsolva, 2-t61 kezd6do arab
szammal irva az alszama (pl. az ligyben érkezett elsd utoirat szama:

2016.ELILJE.P.1/2.).

61. § Ha az elndki irat kiaddsa nem elektronikus ton torténik, a kiadmanyat lezart

boritékban kell kiadni. A boritékon fel kell tlintetni az abban 1€v4 irat ligyszamat.

62. § (1) Az elndki iratot az EIn6kon, az elndkhelyettesen, a fotitkaron, fotitkar-
helyettesen, az érintett szervezeti egység vezetdjén, az ligyintézon (eléadon) és az elnoki
ligykezelést végzd dolgozon kiviil més személy csak az Elndk engedélyével tekintheti

meg.

83 Modositotta: 20/2025. szamu elndki utasitas. Hatalyos: 2025. augusztus 1. napjatol
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(2) Felvilagositas csak az érdekeltnek adhatd az ligy szamaroél és arrol, hogy az ligy
elintézést nyert-e. Indokolt esetben az Elndk ezen tilmend felvilagositast is

engedélyezhet.
63. § (1) A fegyelmi iigyek iratait zart szekrényben, mas iratoktol elkiilonitve kell érizni.

(2)% A jogerés fegyelmi hatarozatot a Koordinacios, Személyiigyi és Oktatasi Féosztaly

munkatarsa a dolgoz6 személyi nyilvantartasaban, annak hatalya idejére elhelyezi.

(3) Biro6t érintd szolgalati birdsagi ligy és birdval szemben figyelmeztetéssel zarult

fegyelmi {ligy iratait az erre a célra rendszeresitett iratboritékban kell kezelni.
(4) A birdk fegyelmi tligyeirdl évenként lezart kiilon lajstromot kell vezetni.

(5) A fegyelmi iigy iratboritékédn az ligy e jellegére nyomtatassal, bélyegzdvel vagy piros

tintaval kiilon is utalni kell.

(6) A Kuria szamitogépes adatbazisdba semmilyen fegyelmi tigyben keletkezett irat nem

vihetd be.

64. § A Masodfokt Szolgalati Birdsag, a Végrehajtoi Fegyelmi Birosag és a Kuria
mellett miikodd Kozjegyzoi Fegyelmi Birdsag iratait az Elnoki Iroda az ligyrendjeik

szerint kezeli.
XIII. Fejezet
A Koltségvetési és Ellatasi FOosztaly ligyvitele

65. § (1) A Koltségvetési €s Ellatasi Foosztaly (a tovabbiakban: KEF) ligyvitelére
(igykezelés ¢€s ligyintézes) az utasitasban foglaltak az e fejezetben irt eltérésekkel

iranyadok.

(2)%® Az irat érkezési iddpontjanak a feltiintetésére, az ligyszdmra és a sorszamra, a
targymutatora, a nyilvantartasra és a kézbesitésre, valamint a befejezett ligyek
kezelésére vonatkozoan az éaltalanos eldirasokat kell alkalmazni azzal, hogy a KEF

iratait csak személyesen kiallitott elismervény alapjan szabad kiadni, és a KEF iratarol

85 Modositotta: 20/2025. szamu elndki utasitas. Hatalyos: 2025. augusztus 1. napjatol
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masolatot csak a KEF vezetdje készithet, illetve csak a KEF vezetdjének engedélyével

lehet késziteni.

66. §°” A KEF-re érkezett iigyiratot a KEF vezet6je intézi, ha azonban az elintézés jogat

nem tartotta fenn, elintézésre a szakmai helyettesének vagy az ligyintézonek osztja ki.

67. § (1)% A KEF vezetdje vagy szakmai helyettese a soron kiviili intézkedést igénylé

igyeket megfeleld jelzéssel (,,azonnal” vagy ,,siirgds” stb.) latja el.

(2) Az ,,azonnal” jelzéssel ellatott iratot haladéktalanul, a ,,stirgés” jelzéssel ellatott

iratot soron kiviil, illetve az utasitdsnak megfeleléen kell elintézni.

(3) Az ligy elintézéséhez sziikséges kdzbenso intézkedést haladéktalanul teljesiteni kell.
Ha t6bb kozbensd intézkedésre van sziikség, ezeket lehetdleg folyamatosan kell

megtenni.

68. § (1) A kiadmanyok elkészitésénél az elndki ligyvitelre irt rendelkezéseket kell

megfelelden alkalmazni.

(2) Az orszagos hataskorl szervek vezetdjéhez intézett kiadméanyokat az Elndk,

tavollétében az SZMSZ-ben meghatarozott helyettesitési rend szerinti vezetd irja ala.

(3)% Szamszaki adatokat tartalmazé fontosabb iratokat (pl. koltségvetés, éves

beszamolo, jelentés) az Elndk és a KEF vezetdje, valamint az {igyintézd is alairja.

(4)° Az egyéb iratokat a KEF vezetdje, a szakmai helyettese vagy a KEF vezet&jének

rendelkezése szerint az ligyintézok irjak ala.

69. § (1)’ A KEF hataskorébe tartozo ligyeket a KEF vezetdje altal a Koltségvetési
Osztalyon ¢és az Ellatasi Osztalyon kijelolt dolgoz6 az EIR szamitogépes program

alkalmazaséval lajstromozza.
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(1a)"? A lajstromba az iigyeket a targyuk alapjan az 59. §-ban irt moédon kialakitott és a

Beisz. 9. melléklete szerinti tigycsoportok szerint kell bejegyezni.

(2) A KEF szakmai teriiletenként a szamitdégépes programban minden évben Uj

lajstromot nyit és a lajstromot az év utolsé munkanapjan lezarja.

(3) Az érkezett iratokat az érkezés napjan kell lajstromozni, és haladéktalanul be kell

mutatni a vezetonek vagy a szakmai helyettesének.

(4) A KEF tigykorébe tartozo egyes pénziigyi €s szamviteli targyu iratok és bizonylatok
kezelésére vonatkozo szabalyokat jogszabaly vagy az Elnok egyéb utasitasa allapitja

meg.
(5) A miiszaki tartalmu iratokat kozvetleniil az Ellatasi Osztaly kapja.

70. § (1) Az el6z06 évben indult ligyre vonatkozo, a targyévben érkezett elso utoiratot —
ha az iigy targya szerint indokolt — az el6z0 évi ligyhoz kell csatolni. A lajstrom vezetdje
felel azért, hogy az elézményt, illetve a kdlcsonds Gsszefiiggést a lajstromban és minden

iraton feltiintessék.

(2) A lajstrom rovatainak kitdltésekor a kereskedelmi forgalomban kaphat6
datumbélyegz6 hasznalhatd. Ez azonban nem érintheti az el6z6 bejegyzések
atlathatosagat.

71. § (1) Nem kell lajstromozni azokat az tligyeket (iratokat),

a) amelyeknek az elintézése mas szerv hataskorébe tartozik, vagy kiilon kezelésiiket

jogszabaly szabalyozza;

b) a kereskedelmi jellegli ajanlattételeket, nyomtatvanyokat, arjegyzékeket, meghivokat,

mintapéldanyt, termékismertetdt stb.
(2)"® A KEF vezetdje az (1) bekezdéstdl eltérden rendelkezhet.

XIV. Fejezet
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A birosagi eljarasban résztvevok dijazasa, pénz és értékkiildemények kezelése

72. § A Kuria a kirendelt védonek és a partfogd ligyvédnek a birdsagi eljarasban végzett
tevékenységéért a jogszabalyban eldirt szabalyok szerint, birdi utasitasra teljesit dijazast,

a jogszabalyban eldirt elszamolas alapjan.

73. § (1) A Kuriara postan érkezett pénzt vagy egyéb értéket a KEF veszi at. Pénzt €s
értéket csak a pénztarban lehet atvenni. A pénztarhelyiségben az atvételre jogosultak

nevét és aldirasat ki kell fiiggeszteni.

(2) Az olyan értéket, amelyet birdsagi letétként kell kezelni — az erre vonatkozo kiilon
szabalyok szerint — a KEF-re kell eljuttatni. Az elndki letétként kezelendd pénz

tekintetében az erre vonatkozo kiilon szabalyok az iranyadok.

(3) A postautalvanyokat és értékkiildemények értesitd szelvényeit csak olyan
igazsagiigyi alkalmazott veheti at, aki pénz és érték atvételére is jogosult. A birosag
cimére érkezd pénz- és értékkiildeményt a posta csak a birdsag épiiletében az arra
kijelolt igazsagiigyi alkalmazott (pénztaros) vagy helyettese, illetve a pénztarellendr
kezéhez kézbesitheti. Amennyiben a postafidkban a levélpostai kiildemények kozott
postautalvanyt vagy értékkiildeményrdl szolo értesitd szelvényt is elhelyeztek, ezt

azonnal vissza kell adni a postasnak a kézbesités végett.

(4) Ha a pénzkiildemény — szabdlytalanul — levélben (nem értékkiildeményként) érkezik
a Kuriara, errdél azonnal jegyzokonyvet kell késziteni, és azt az atvételre jogosulton kiviil
még jelen 1év0 igazsagiigyi alkalmazottnak is ald kell irnia. Az ilyen kiildeményekrdl
nyugtat vagy atvételi elismervényt kell kiallitani, és a nyugtat vagy atvételi elismervényt
az érdekeltnek postan meg kell kiildeni. Az elszamolas — a kiildemény rendeltetésének

megfelelden — az elébbiekben ismertetett modokon torténik.

(5)"* Amennyiben a pénzkiildemény rendeltetése nem ismert, a Kuria koltségvetési
gazdalkodasahoz nem kothetd a befizetés, a pénzdsszeg a pénztarban nem helyezhetd el.
A befizetésrdl jegyzOkonyvet kell felvenni és azt az atvételre jogosultakon kiviil még

jelen 1évd birdsagi dolgozonak is ala kell irnia. A pénzkiildemény tovabbi intézkedésig —

"4 Modositotta: 20/2025. szamu elndki utasitas. Hatalyos: 2025. augusztus 1. napjatol



az ¢érintettek (az Elnok, a kiildeményt indit6, a Kuria integritasfeleldse) egyideji

tajékoztatasa mellett — a KEF vezetdjének pancélszekrényében kell elhelyezni.
Zaro rendelkezések

74. § Nem kell alkalmazni a Beisz. 6. § (5) bekezdését; az Elnoki Iratkezelé Rendszer; A
peres €s nemperes iigyek iratkezelési fogalma; Az ligydontd hatarozat iratkezelési
fogalma; Tajékoztatas a félfogadasrol és a beadvanyok atvételérdl; A targyalason kiviil
eléadott kérelmek; A jegyzOkonyv; A hatarozatokkal és belsd iratokkal szembeni formai
kovetelmények; A papir alapu iigy iratainak az 6sszeflizése; Az iratmegismerési jog
biztositasa; Intézkedés tavkozlési és elektronikus eszk6zok igénybevételével; A
targyalasi jegyz€k; Az elektronikus kapcsolattartason kiviil érkezett elektronikus
kiildemény atvétele, kiildése alcimeket; a 68. § (5) bekezdését; Az iratboriték, a
potboriték alcimet; a 83. § (5)-(10) bekezdését; a 84. § (2)-(4) és (6) bekezdését; Az irat
elintézése alcimet; a 96. §-at; A folyamatban 1évd, valamint a befejezett, de tovabbi
intézkedést igényld tligyek iratainak kezelése alcimet; Az ligykezelés kiilonleges
szabalyairdl szol6 V. Fejezetet; Az ligycsoportok; A kiillonb6zo jogszabalyok altal eloirt
nyilvantartasok vezetésének iratkezelési szabalyai; A fegyelmi tigyekkel kapcsolatos
iratkezelési szabalyok; A birdsagok igazgatasaban kozremiikodo biroi testiiletek,
valamint igazgatasi feladatok ellatasaval megbizott birdk és igazsagiigyi alkalmazottak
iratkezelése alcimeket; A birdsagi gazdasagi hivatalok iratkezelésérdl sz616 VI/A.

Fejezetet.”

75. § (1) Ez az elndki utasitas 2023. januar 1. napjan 1ép hatalyba, rendelkezéseit a
folyamatban 1évé ligyekben is alkalmazni kell. Egyidejlileg a 14/2015. szamu elndki

utasitas hatalyat vesziti.
(2) Ezt az elndki utasitast mas dokumentumokban ,,KUSZ” roviditéssel kell megjeldlni.
Budapest, 2022. december 14.

Dr. Varga Zs. Andrés s. k.

a Ktria elndke
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IL.

I11.

IV.

V.

1. szamu melléklet

Adatok a hatarozat szamitégépes nyilvantartasahoz

A hatirozat szama: ....... [eeeenresesans /20...../cc....52aM
Az alabbi adatokat be kell vezetni a hatarozatok szamitogépes
nyilvantartasaba:
igen
nem
A dontés elvi tartalma/tomor osszefoglalasa:
Az elvi tartalom vagy a tomor dsszefoglalas alapjaul szolgalo

jogszabalyhelyek, joggyakorlat, kozzétett dontések:

Javaslat a hatarozat BH-ban valo kozzétételére:

igen

nem

Javaslat indokai:

VI

A dontés europai jogi kapcsolodasai:



2. szamu melléklet

Irodai utasitasok feliilvizsgalati iigyben
(szerkeszthetd)
Gazdasagi, munkaiigyi, polgari és

kozigazgatasi iigyekben

E10adO bir0: ..o,

Befejezve: ...

leirasra atvéve:
leirva és a helyesiras ellendrizve:
. jovahagyasra (revidedlasra) bemutatva:

. jovahagyva (revidealva) = irasba foglalas napja:

1

2

3

4

5. nyomdara leadva:
6. adatbazisba feltdltve:

7. adatlap az adatbazisba feltoltve:
8

[TR-ben kozzétéve/hozzaférhetévé téve:

Lassa a kezeloiroda:
I. Itt kell tartani:
1. afelterjesztd iratot (lapot)

2. azels6- és masodfoku hatarozat 1-1 kiadmanyét és a feliilvizsgalati kérelem 1

példanyat

3. afeliilvizsgalati hatarozatnak a tanacs minden tagja 4ltal alairt,
eredeti példanyat

4.

5. [ jegyz6konyv masolatat

6. [ azun. kisitélet eredeti példanyat




I1. El kell kiildeni:
1.

a.

I11.

IV.

[ Az 5sszes tobbi iratot a Karia hatarozatanak ........ db kiadmanyaval a
e e e e eee—aeenaaaeas Jarasbirosagnak/Keriileti
Birdsagnak/Torvényszéknek és

a hatarozat egy kiadmanyat a.............ccccecuveeennenne
Torvényszéknek/{tél6tablanak.

[ ] Az 6sszes tobbi iratot a Kiiria hatarozataval elektronikus titon

[@]. oo, Jarasbirdsagnak/Kertileti
Birosagnak/Torvényszéknek
a Kuria hatarozatanak egy kiadmanyat elektronikus uton [@]

Bererreeeeeeeereesese s, Torvényszéknek/{télétablanak.

A masodfoku birdsag 0j eljarasra utasitasa esetén az 0sszes tobbi iratot a

Kuria végzésének ......... kiadmanyaval ...........cccccoooiiiiinnnnn.
Torvényszéknek/Itélotablanak
a Kuria végzésének egy kiadmanyat ...........ccccceeeviiieniieeninnns

Bir6sagnak/Torvényszeéknek.
] A masodfoka birdsag 0j eljarasra utasitasa esetén az osszes tobbi iratot

elektronikus GtOn [@)] ... .eevoveeeeeniieieeieeeeree e
Torvényszéknek/[télotablanak és a Kiiria végzését elektronikus titon [@]
e eeeeeeeeenee e —ee e teeentaeeeaaeenrreens Jarasbirosagnak/Keriileti

Birosagnak/Torvényszeknek

[] A Kuria altal beszerzett iratot:

] Adja ki a Kuria hatarozatanak egy kiadmanyat az 1. szdmu melléklettel a

BH szerkesztéségének.



1. Iratok visszakiildve:

2. Irattar



3. szamu melléklet

Irodai utasitasok feliilvizsgalati iigyben

(szerkeszthetd)

Biintet6 iigyben

FlOAdO DITO: oo

BefeJeZVE: . e

. leirasra atvéve:

. leirva és a helyesiras ellendrizve:

. jovahagyasra (revidealasra) bemutatva:

. jovahagyva (revidealva) = irasba foglalas napja:
. nyomdara leadva:

. adatbazisba feltoltve:

. adatlap az adatbazisba feltoltve:

. ITR-ben kdzzétéve/hozzaférhetdvé téve:

© 00 N o o B~ W N P

. egyeztetve (Osszeolvasva):

Lassa a kezeldiroda:
I Itt kell tartani:
1. afelterjesztd iratot (lapot)
2. azelsO- és masodfoku hatarozat 1-1 kiadmanyat és a
feltilvizsgalati kérelem 1 példanyat
3. afeliilvizsgalati hatarozatnak a tanacs minden tagja altal alairt,
eredeti példanyat
77
a jegyzOkonyv masolatat

az un. kisitélet eredeti példanyat

N o g &

minden egyéb, a feliilvizsgalati eljaras soran a Kurian keletkezett

¢s ide beérkezett irat eredeti példanyat

" Hatalyon kiviil helyezte: 21/2023. szamu elndki utasitas. Hatalytalan: 2024. januar 1. napjatol



II. El kell kiildeni:

1.

a. [JAz Gsszes tobbi iratot a Kuria hatarozatdnak ........ db kiadmanyaval a
et enns Jarasbirdsagnak/Keriileti
Birdsadgnak/Torvényszéknek, hiv. szam: ...,
elektronikus uton is [@)], €s
a hatarozat egy kiadmanyat elektronikus tuton [@]

WSS Torvényszéknek/{tél6tablanak, hiv.

b. Az 6sszes tobbi iratot a Kuria hatarozataval elektronikus Giton
[@]. oo, Jarasbirosagnak/Keriileti
Birdsagnak/Torvényszéknek, hiv. szam: ..o, , €s
a Kuria hatdrozatanak egy kiadmanyat elektronikus uton [@]

Bureeeneeeieenee e Torvényszéknek/{télétablanak, hiv. szam:

a. LA masodfoku birdsag uj eljarasra utasitasa esetén az dsszes tobbi iratot a Kuria
végzésének........kiadmanyaval...........ccccooeiinnnnnnn.
Torvényszéknek/[télotablanak, hiv. SZAM: ........ocooovvveveveeeeeeeeeeeeen,
elektronikus uton is [@] és a
Kuria végzésének egy kiadmanyat elektronikus uton [@]
.............................................. Jarasbirosagnak/Keriileti
Birosagnak/Torvényszéknek, hiv. SZam: ........ccccoeviiiiiiniiniiiiiccceee

b. O A masodfoku birdsag 1j eljarasra utasitasa esetén az 9sszes tobbi iratot
elektronikus Gton [(@)] ..oooveerveeerrierieeiieeie et
Torvényszéknek/[tél6tablanak, hiv. SZAM: .......co.ooovveveveeeeeeeeeeeeseeeeees ésa
Kuria végzésének egy kiadmanyat elektronikus aton [@]......ccccoveeeveeevvieecnreeennne.
Jarasbirosagnak/ Kertileti Birésagnak/Torvényszéknek, hiv. szam:



3.

4.

I11.

IV.

LA Kuria altal beszerzett iratot:

A Kuria hatarozatanak egy-egy kiadmanyat adja ki (tértivevénnyel/hazi

nyomtatvannyal)

- Legfébb Ugyészségnek: ........ccccccevvveevvveeeerernnne, szamra hivatkozéssal
elektronikus uton is [@)]

- Terheltnek:

- Védonek elektronikus uton [@]:

0] Sértettnek

01 Sértett jogi képviseldjének:

[ Maganvadlonak/poétmaganvadlonak:

L Maganvadlé/potmaganvadlo jogi képviseldjének:

L1 A terhelt torvényes képviseldjének:

0] A kényszergyogykezelt terhelt hazastarsanak/élettarsanak:

UElhunyt terhelt egyenesagi rokondnak, testvérének, hazastarsanak/¢lettarsanak,

oldalagi rokonanak

[1 Adja ki a Kuria hatdrozatanak egy kiadmanyat az 1. szamt melléklettel a BH

szerkesztOségének.

1. O Allitson ki és elektronikusan kiildje meg a BM Biiniigyi Nyilvantartonak a

20/2009. (VI. 19.) IRM rendelet alapjan ...........c.ccc...e.... terheltre.............. db 4.

sz. adatlapot (elitélés/felmentés/megsziintetés)

2. O Allitson ki wooveveveeeeeeene. terheltre az alabbi, a 9/2018. (VI. 11.) IM rendelet

szerinti értesitOlapokat:

3. O Allitson ki a BIR-O rendszerben ....................... terheltre C-D/Fk. lapot

4. [ Hatalyon kiviil helyezés és 1j eljarasra utasitas esetén allitson ki szoveges

értesitot, mellékelje a Kuria végzésének egy kiadmanyat és kiildje meg
— elektronikus uton a BM Biiniigyi Nyilvantartonak
e, Torvényszék Bv. Csoportjanak

T T Torvényszék Gazdasagi Hivatalanak



1. TIratok visszakiildve/kipostazva:

2. Irattar



4. szamu melléklet

Irodai utasitasok fellebbezett iigyhoz
(szerkeszthetd)
Polgari, gazdasagi, munkaiigyi és

kozigazgatasi iigyben

El1OadO bird: coeeeeeeee e

Befejezve: ..o

leirasra atvéve:
leirva és a helyesiras ellendrizve:
. jovahagyasra (revidealasra) bemutatva:

. jovahagyva (revidealva) = irasba foglalas napja:

adatbazisba feltoltve:

1

2

3

4

5. nyomdara leadva:
6

7. adatlap az adatbazisba feltoltve:
8

0 BHT-ban hozzaférhet6vé téve:

Lassa a kezeloiroda!

l. Itt kell tartani:
1. afelterjesztd iratot (lapot)
2. az elsoéfoku hatarozat 1 kiadmanyat és a fellebbezés (ha van: észrevétel) 1
példanyat
3. amasodfoku hatarozatnak a tanacs minden tagja altal alairt eredeti példanyat

4.7
Il.  Elkell kiildeni:

Az Osszes tobbi iratot a Kuria hatarozatanak ........ db kiadmanyaval
elektronikusan/papir alapon @ .........ccccceevveeeiiieeeiiieccieeeee e

Torvényszéknek/[télétablanak.
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III. [0 Adja ki a Kuria hatarozatanak egy kiadmanyéat az 1. szdmua melléklettel a

BH szerkesztoségének.

1. TIratok visszakiildve/kipostazva:

2. Irattar



5. szamu melléklet

Irodai utasitasok fellebbezett iigyhoz

(szerkeszthetd)

Biintet6 iigyben

BpKf...oooiiieiiiis /20....../.... . szam
El6ado bird: .....ccoevvieiiiiiiiiiieeee
Befejezve: ..o
1. leirasra atvéve:
2. leirva ¢és a helyesiras ellendrizve:
3. jovahagyasra (revidealasra) bemutatva:
4. jovéhagyva (revidealva) = irasba foglalas napja:
5. nyomdara leadva:
6. adatbazisba feltdltve:
7. adatlap az adatbazisba feltoltve:
8. egyeztetve (Osszeolvasva):

Lassa a kezeloiroda!

I Itt kell tartani:
1. a felterjesztd iratot (lapot)
2. az els6fokl hatarozat 1 kiadmanyat és a fellebbezés (ha van: észrevétel) 1
példanyat
3. a masodfoku hatarozatnak a tanacs minden tagja altal alairt eredeti példanyéat
4.7°
5. a Legfobb Ugyészség inditvanyat

1. El kell kiildeni:
Az 5sszes tobbi iratot a Kuria hatrozatanak ........ db kiadmanyaval a

..................................................... [té16tablanak. Hiv. SZAM: «..voveveeeeeeeeeeeeeeereeerernans

9 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2023. szamu elndki utasitas. Hatalytalan: 2024. januar 1. napjatol



VI.

A Kiria hatarozatanak 1-1 kiadmanyat adja ki tértivevénnyel/hazi

nyomtatvannyal:
. Legfobb Ugyészségnek.........c.cocoovveueverennnn.. szadmra hivatkozéssal elektronikus
ULON 1S [([@].eeevveeveeeireiieeieeieeins Fellebbviteli Foligyészségnek elektronikus

uton [@] Hiv. szam: .......ccceeveennnnnn.
Vadlottnak Legfobb Ugyészség inditvanyéaval:
Védonek Legfobb Ugyészség inditvanyaval elektronikus tton [@]:

O Adja ki a Kuria hatdrozatanak egy kiadmanyat az 1. szamu melléklettel a

BH szerkesztségének.

. Allitson ki és elektronikusan kiildje meg a BM Biiniigyi Nyilvantartonak a
20/2009. (VL. 19.) IRM rendelet alapjan ..........cccceeeeeienieriiiannens vadlottra 9.
sz. adatlapot.

o ANitsOn Ki oo vadlottra a 9/2018. (VI. 11.) IM rendelet

szerinti értesitélapot: ......................l.

. Az iratok visszakiildve/kipostazva:

. Irattar



6. szamu melléklet

Irodai utasitasok harmadfoku biintetdéiigyhoz

(szerkeszthetd)

FlOadO bird: ...

Befejezve, KIVEZEIVE: .......cccocveeiiiieeeieeeeeeeee

leirasra atvéve:

leirva és a helyesiras ellendrizve:

jovahagyasra (revidealasra) bemutatva:
jovahagyva (revidealva) = irasba foglalds napja:
nyomdara leadva:

adatbazisba feltoltve:

adatlap az adatbazisba feltoltve:

ITR-ben kozzétéve/hozzaférhetdvé téve:

egyeztette (0sszeolvasta):

Lassa a kezeloiroda:

1.
1)
2)

3)
4)

5)

I1.

Itt kell tartani:
a felterjesztd iratot (lapot).
az elsd- és masodfokll hatarozat egy-egy kiadmanyat és a harmadfokl hatdrozatnak
a tanacs minden tagja altal alairt eredeti példanyat
a masodfellebbezés(ek) egy(-egy) példanyat
a jegyzOkonyv és az Un. kisitélet masolatat, valamint minden egyéb, a harmadfoku
eljaras soran a Kurian keletkezett és ide beérkezett irat masolati példanyat

a hatarozat anonimizalt példanyat a kiséro levelekkel.

El kell kildeni:

Az 0sszes tobbi iratot a Ktria hatarozatanak ...... db kiadmanyaval és a Legfobb

Ugyészség nyilatkozataval a ................... ftél6tablanak, Hiv. szam:

................... elektronikus uton is [(@],

A Klria hatarozatanak .................. db kiadmanyat és a Legfobb Ugyészség

nyilatkozatat elektronikus uton [@] @ ............coovvinin.... Torvényszéknek, Hiv.



III.  Adja ki a Kuria hatarozatanak egy-egy kiadmanyat (tértivevénnyel/hazi

nyomtatvannyal)
— Legfébb Ugyészségnek ......................... szamra hivatkozassal elektronikus uton
is [@]
e, Fellebbviteli Foligyészségnek Hiv. szdm: ............. elektronikus uton
(@]
— Vadlottnak:

— Védonek elektronikus uton [@)]:

—  Sértettnek/sértett jogi
képviseldjének:

— Magéanvadlonak/potmaganva
dlonak:

— Magéanvadlé/potmaganvadlo jogi képviseldjének:

— A terhelt torvényes képviseldjének:

— A kényszergyogykezelt terhelt
héazastarsanak/¢élettarsanak:

— Elhunyt terhelt egyenesagi rokondnak, testvérének, hazastarsanak/élettarsanak,
oldalagi rokonanak

IV.  Adjaki a Kuria hatarozatanak egy kiadmanyéat a 2. szamu melléklettel a BH

szerkesztOségének.

V.
1. Allitson ki és elektronikusan kiildje meg a BM Biiniigyi Nyilvantartonak a 20/2009.
(VL. 19.) IRM rendelet alapjan
.......................... vadlottra ........... db 4. sz. adatlapot

(elitélés/felmentés/megsziintetés)

2.) Allitsa ki .......oooeeeiiiiiiii vadlottra az alabbi, a 9/2018. (V1. 11.) IM rendelet

szerinti értesitélapokat:

3.) Allitson ki a BIIR-O rendszerben ............................ vadlottra C-D/Fk. lapot



VL
1. TIratok visszakiildve/kipostazva:
2. Anonimizaland6

3. Irattar



7. szamu melléklet

Irodai utasitasok fellebbezett iigyhoz

A masodfoku és a harmadfoku birdsag hatalyon kiviil helyezé végzése elleni

fellebbezés elbiralasa iranti iigyhoz

(szerkesztheto)
HKf o /20....../.....szam
El6ado bird: ....ccovvviieiieeiieieceeeee,
Befejezve: ...,

leirasra atvéve:
leirva és a helyesiras ellendrizve:
jovahagyasra (revidedldsra) bemutatva:

jovahagyva (revidealva) = irasba foglalas napja:

1

2

3

4

5. nyomdara leadva:
6. a hatarozatot az adatbazisba feltoltotte:
7. az adatlapot az adatbazisba feltoltotte:
8

egyeztetve (Osszeolvasva):

Lassa a kezeldiroda!
I.  Ittkell tartani:
1. afelterjesztd iratot (lapot).
2. azelsd- és masodfoku hatarozat egy-egy kiadmanyat és a fellebbezés(ek) egy(-
egy) példanyat
3. az indokoldassal ellatott hatdrozatnak a tandcs minden tagja altal alairt, eredeti
példanyat

4. minden egyéb, a Kurian keletkezett és ide beérkezett irat eredeti példanyat

Il.  Elkell kiildeni:

- Az 0sszes tobbi iratot a Ktiria hatdrozatanak ........ db kiadmanyaval és a Legfobb
Ugyészség nyilatkozatdval a .............ccooevvueverevevceieennnn ftélotablanak, Hiv. szam:
............. , elektronikus uton is [@],

- ahatarozat egy kiadmanyat és a Legfobb Ugyészség nyilatkozatat elektronikus

uton [@] @...coveveeeeeieeeeeeeee, Torvényszéknek, Hiv. szam: ................



- ahatarozat egy kiadményat és a Legfobb Ugyészség nyilatkozatat elektronikus
aton [@] @..vveeevveeeieeeieeeeen Jarasbirosagnak/Keriileti Birosagnak,

Hiv.szam: ..................

III. A Kuria hatarozatanak egy-egy kiadmanyat adja ki (tértivevénnyel/héazi

nyomtatvannyal)

Legfobb Ugyészségnek: .........cccccoeeeeeereeeeeeeeennnn, szamra hivatkozassal
elektronikus uton is [@)]

e, Foligyészségnek elektronikus ton [@], Hiv. szdm:

Vadlottnak:
Védonek elektronikus uton [@)]:

[1 Maganvadlonak/potmaganvadlonak:

[1 Maganvadlo/potmaganvadlé jogi képviseldjének:

L1 A terhelt torvényes képviseléjének:

[] A kényszergyogykezelt terhelt hdzastarsanak/élettarsanak:

[ Elhunyt terhelt egyenesagi rokonanak, testvérének, hazastarsanak/élettarsanak,

oldalagi rokonédnak:

IV.  Adjaki a Kuria hatdrozatanak egy kiadmanyat az 1. szamt melléklettel a BH

szerkesztOségének.

V.
1. TIratok visszakiildve/kipostazva:

2. Irattar



8. szamu melléklet

Irodai utasitasok a torvényesség érdekében bejelentett jogorvoslati ligyhoz

(szerkesztheto)
Bt /20....../.....sz&m
El6add bird: .....coovveeeieeeieeeieeeeeeeeee
Befejezve: ...,
1. leirasra atvéve:
2. leirva és a helyesiras ellendrizve:
3. jovahagyasra (revidealasra) bemutatva:
4. jovahagyva (revidedlva) = irdsba foglalas napja:
5. nyomdara leadva:
6. a hatarozatot az adatbazisba feltoltotte:
7. azadatlapot az adatbazisba feltoltotte:
8. a hatarozatot az ITR-ben kozzétette/hozzaférhetévé tette:
9. egyeztetve (0sszeolvasva):

Lassa a kezeloiroda!

I.
1.
2.

I1.

Itt kell tartani:

a felterjeszto iratot (lapot)

az elsd- és masodfoku hatarozat egy-egy kiadmanyat és a jogorvoslati inditvany
eredeti példanyat

az indokolassal ellatott hatarozatnak a tanadcs minden tagja altal alairt, eredeti
példanyat

[ jegyzékonyv masolatat

[ az an. kisitélet eredeti példanyat

minden egyéb, a jogorvoslati eljaras sordn a Kurian keletkezett és ide beérkezett

irat eredeti példanyat

El kell kildeni:

1. Az 6sszes tobbi iratot a Kuria hatarozatanak ........ db kiadményaval a



............................................ Jarasbirosagnak/Keriileti Birosagnak/Torvényszéknek,
Hiv.szdm: ...................... , elektronikus uton is [@],
a hatarozat egy kiadmanyat elektronikus uton [@]

 F USSR Torvényszéknek/itélétablanak, Hiv. szam: ................

2. Az elséfoku/masodfok birdsag 0j eljarasra utasitasa esetén az dsszes tobbi iratot a
Kuria végzésének ......... kiadmanyaval .........ccccceeevvevviieniieene.
Jarasbirdsagnak/Keriileti Birosagnak/Torvényszéknek/Itélotablanak, Hiv. szam:

................... , elektronikus tton is [@]
3. A KUIIa Altal DESZETZELE TTALOT: ..o eeeeeeeeee ettt e e e e e e e e eeeeeeaeeeeeeeeeeaaaeeeeas

III. A Kiria hatarozatanak egy-egy kiadmanyat adja ki

(tértivevénnyel/hazi nyomtatvannyal)

- Legfébb Ugyészségnek: ........cccooovevevveeeeererenne, szdmra hivatkozassal
elektronikus uton is [@)]

- Terheltnek:

- Védonek elektronikus uton [@]:

O

Maganvadlonak/pdtmaganvadlonak

[l Maganvadlo/potmaganvadlo jogi képviseldjének:
[ A terhelt torvényes képviseldjének:

[ A kényszergyogykezelt terhelt
héazastarsanak/élettarsanak:
L] Elhunyt terhelt egyenesagi rokonanak, testvérének, hazastarsanak/élettarsanak,

oldalagi rokonanak

vi. [ Adja ki a Kuria hatarozatanak egy kiadmanyat az 1. szamu melléklettel a BH

szerkesztOségének.



2. Hatalyon kiviil helyezés és 0j eljarasra utasitas esetén allitson ki szoveges

értesitot, mellékelje a Kuria végzésének egy kiadmanyat és kiildje meg

- elektronikus uton a BM Biiniigyi Nyilvantartonak

e a e e e Torvényszék Bv. Csoportjanak
e Torvényszék Gazdasagi Hivatalanak
et ebeen Kormanyhivatalnak

VI

1. TIratok visszakiildve/kipostazva:

2. Irattar



9. szamu melléklet

Irodai utasitasok kijelolési iigyhoz

(szerkeszthetd)

E1OadO DITO: v

BefeJezVe: ..o

leirasra atvéve:
leirva és a helyesiras ellendrizve:

. jovahagyésra (revideédlasra) bemutatva:

nyomdara leadva:

1
2
3
4. jovahagyva (revidedlva) = irdsba foglalas napja:
5
6. adatbazisba feltoltve:

7

adatlap az adatbazisba feltoltve:

. ] BHT-ba feltsltve:

oo

Lassa a kezeloiroda!

l. Itt kell tartani:

1. afelterjesztd iratot (lapot)
2. akijelolés alapjaul szolgald hatarozat / hataskori vagy illetékességi 0sszelitkozés
esetén mindkét hatarozat kiadmanyi példanyat/kizarasi inditvanyt, egyéb iratot:

3. aKuria hatarozatanak a tanacs minden tagja altal alairt eredeti példanyat
4, ®

1. El kell kiildeni:

1. [ Az sszes tobbi iratot a Kuria hatarozatanak kiadmanyéaval elektronikus iton

[@] /...... db kiadmanyaval papiralapon
e e e e rae e Jarasbirosagnak/Keriileti

Bir6sagnak/Torvényszéknek/{télétablanak.

8 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2023. szamu elndki utasitas. Hatalytalan: 2024. januar 1. napjatol



2. [ hatarozat egy kiadmanyét elektronikus uton [@] a

................................................. Jarasbirosagnak/Keriileti

Birésagnak/Torvényszéknek/{télétablanak.

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

m. [ Adja ki a Kuria hatarozatanak egy kiadmanyat az 1. szamu melléklettel a BH

szerkesztdségének.
IV.
1. Az iratok visszakiildve:

2. lrattar



10. szamu melléklet

Irodai utasitasok a Jogegységi Panasz Tanacs elétti eljarasokhoz
Gazdasagi, kozigazgatasi, munkaiigyi és

polgari iigyekben

FlOadO DIrO: e

Befejezve: .oovviiiiiiee

Leirasra atvéve:

Leirva és a helyesiras ellendrizve:

Jovahagyasra (revidedldsra) bemutatva:
Jovahagyva (revidealva) = irasba foglalds napja:
Adatbazisba feltoltve:

Adatlap az adatbazisba feltoltve:

A O o L

[TR-ben kozzétéve/hozzaférhetsvé téve:

I. Lassa kiadd!
1. Adja ki a hatarozat egy kiadmanyat:
- ajogegységi panasz eldterjesztdje jogi képviseldjének elektronikus uton

[@]

- ajogegységi panasz eljarassal érintett kollégium vezetdjének
- [ az ellenérdekii félnek/az ellenérdekii fél jogi képviseldjének [a Bszi.

41/D. § (1)-(3) bekezdés szerinti hatarozatok esetén]|

2. Adja ki a hatarozat egy anonimizalt kiadmanyat:
- [ atirattal a Magyar K6zlony szerkesztéségének papir alapon és

elektronikus uton [a Bszi. 41/D. § (1) bekezdés alapjan hozott hatdrozat

esetén]

- [ BH szerkesztéségének e-mailen (az 1. szama melléklettel)



II. Lassa kezelGiroda!
1. Az alapiigy iratait szerelje le €és a jogegységi panasz eljarasban hozott hatarozat
egy kiadmanyaval egyiitt mutassa be az alapiigyben eljart tanacs elnokének!

2. Irattar



11. szamu mellékler!

Irodai utasitasok a Jogegységi Panasz Tanacs elotti eljarasokhoz

Biintetéiigyekben

FlOadO DITO: e,

Befejezve: .oovveiiiiiee

Leirasra atvéve:

Leirva és a helyesiras ellendrizve:

Jovahagyasra (revidedlasra) bemutatva:
Jovahagyva (revidedlva) = irasba foglalds napja:
Adatbazisba feltoltve:

Adatlap az adatbazisba feltoltve:

AL o A S

[TR-ben kozzétéve/hozzaférhetsvé téve:
I. Lassa kiado!

1. Adja ki a hatarozat egy kiadmanyat:
- ajogegységi panasz eldterjesztdje jogi képviseldjének elektronikus uton [@)]

- a Biintetd Kollégium vezetdjének

- [ aLegfébb Ugyészségnek

- [ a terheltnek

- [ avédsnek

- [ sértettnek

- [ sértett jogi képviseldjének

- [0 maganvadlonak/potmaganvadlonak

- [ maganvadlo/potmaganvadlé jogi képviseldjének
- [ a terhelt torvényes képviseldjének

- [ akényszergyogykezelt terhelt hazastarsanak/élettarsanak

81 Modositotta: 20/2025. szamu elndki utasitas. Hatalyos: 2025. augusztus 1. napjatol



I1.

[] az elhunyt terhelt egyenesagi rokonanak, testvérének,

hazastarsanak/¢élettarsdnak, oldaldgi rokonanak

. Adja ki a hatarozat egy anonimizalt kiadmanyat:

[ 4tirattal a Magyar Kozlony szerkesztéségének papir alapon és elektronikus
uton [a Bszi. 41/D. § (1) bekezdése alapjan hozott hatarozat esetén]

[1 BH szerkesztdségének e-mailen (az 1. szam( melléklettel)

Lassa Kezeloiroda!

. Az alapligy iratait szerelje le és a jogegységi panasz eljardsban hozott hatdrozat

egy kiadmanyéval egyiitt mutassa be az alapiigyben eljart tanacs elnokének!

. Irattar



12. szamui melléklet®?

Irodai utasitasok népszavazasi iigyhoz

KnKe.oooeoeeeeeee 120 i, szam
El6add BIro: ...ccveveveiiiiiiiiieeeeeeeeeee e
Befejezve: .ot

1. Leirasra atvéve:

2. Leirva és helyesiras ellendrizve:

3. Jovahagyasra (revidealasra) bemutatva:

4. Jovahagyva (revidedlva) = irasba foglalas napja:

5. Az adatbazisba feltoltve:

6. Adatlap az adatbézisba feltoltve:

7. ITR-ben kézzétéve/hozzaférhetdvé téve:

I. Lassa kiado!
1. A végzést adja ki:
— a kérelmez0 ligyvédjének elektronikus iton
— a személyesen eljart kérelmezdnek postai Giton vagy elektronikus iton
— Nemzeti Valasztasi Bizottsagnak postan és e-mailben

- Nemzeti Valasztasi Irodanak faxon.

2. A végzés egy kiadmanyat €s az anonimizalt hatarozatot adja ki a Nemzeti

Vilasztési Iroda kijeldlt féosztalyvezetdjének
3. A végzést tajékoztatasul adja ki a Kuria Sajtoé és Protokoll Osztalyanak

4. Kozleményt adja ki eredeti alairassal az Igazsagiigyi Minisztériumnak (IM)
kisérdlevéllel .......................... helyettes allamtitkarnak + kozleményt toltse fel

az MK honlapra (https://feltoltes.magyarkozlony.hu/bejelentkezes)
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https://feltoltes.magyarkozlony.hu/bejelentkezes

5. [ Végzést eredeti alairassal adja ki IM-nek (kisérdlevéllel

.......................... helyettes allamtitkarnak) + anonimizalt hatarozatot toltse fel az

MK honlapra (https://feltoltes.magyarkozlony.hu/bejelentkezes)

6. Anonimizalt végzést kiséro levéllel adja ki elektronikus uton a kozzétételi

feleldsnek a Kuria honlapjan vald kozzététel céljabol.

II. Lassa kezeldiroda!
1. Intézkedjen a koltségjegyzek kiallitasarol €s lezarasardl a végzés szerint.
2. [ Nyilvantartas: .......ccccceevvercveennennnnns (pl. az esetleges alkotmanyjogi panasz
intézése érdekében)

3. O Irattar


https://feltoltes.magyarkozlony.hu/bejelentkezes

13. szamui melléklet®®

Irodai utasitasok valasztasi iigyhoz

KVK. i 120.ccc [
szam
El8adod bird: ....cccveeiiieiieiieeeeeeeee e
Befejezve: ..ot
1. Leirasra atvéve:
2. Leirva és helyesiras ellendrizve:
3. Jovahagyésra (revidealasra) bemutatva:
4. Jovéahagyva (revidedlva) = irasba foglalas napja:
5. Az adatbézisba feltoltve:
6. Adatlap az adatbazisba felt6ltve:
7. ITR-ben kozzétéve/hozzaférhetdvé téve:

I. Lassa kiado!
1. A hatérozatot kiildje meg:
- akérelmezd jogi képviseldjének elektronikus uton,
- aszemélyesen eljart kérelmezOnek postai tton,
- Nemzeti Valasztasi Bizottsagnak hivatalsegéd altali kézbesitéssel,

- Nemzeti Valasztasi Irodanak elektronikus uton.

2. A hatarozat és anonimizalt hatarozat egy kiadmanyat kiildje meg a Nemzeti

Vilasztési Iroda kijeldlt féosztalyvezetdjének.
3. A hatarozatot tajekoztatasul kiildje meg a Kuria Sajto ¢és Protokoll Osztalyanak.

4. Anonimizalt hatdrozatot a tanacselnok nevében irt kisérd levéllel kiildje meg a

Kuria Informatikai Féosztaly vezetdjének a honlap kuria@birosag.hu e-mail

cimre a Kuria honlapjan val6 kozzététel céljabol.

8 Modositotta: 20/2025. szamu elnoki utasitas. Hatalyos: 2025. augusztus 1. napjatol


mailto:honlap_kuria@birosag.hu

5. Anonimizalt hatdrozatot mentse el a
H:\Szervezeti\Ugykezelo Iroda\Ugykezelo Iroda\Valasztas, és a

H:|Szervezeti\Kozigazgatasi Kollegium|Valasztas mappaba.
Lassa kezeléiroda!

1. Intézkedjen a koltségjegyzek kiallitasarol és lezarasarol a hatarozat szerint.
2. O Nyilvantartds: .......ccccoeoeveeneneennne (P1.: az esetleges alkotmanyjogi panasz
intézése érdekében).

3. 0O Irattar



14. szamui melléklet®

Irodai utasitasok gyiilekezési ligyhoz

FlOadO DIr0: oo,

Befejezve: oo

1. Leirasra atvéve:

Leirva és helyesiras ellendrizve:

Jovahagyasra (revidedlasra) bemutatva:
Jovahagyva (revidealva) = irasba foglalas napja:
Az adatbazisba feltoltve:

Adatlap az adatbazisba feltoltve:

A o

[TR-ben kozzétéve/hozzaférhetévé téve:
1. Lassa kiado!

1. A hatarozatot adja ki
- afelperes jogi képvisel6jének elektronikus uton,
- aszemélyesen eljart felperesnek postai uton

- az alperesnek elektronikus uton
2. A hatérozatot adja ki tajékoztatasul a Ktria Sajto €s Protokoll Osztalynak
3. Anonimizalt hatarozatot kisérd levéllel adja ki e-mailen a kozzétételi
feleldsnek a Kuria honlapjan valo kozzététel céljabol.
I1. Lassa kezeloiroda!

1. Intézkedjen a koltségjegyzek kiallitasarol és lezarasarol a hatarozat szerint.

2. Nyilvantartas: .......cccceevveeenvieeennennns

8 Modositotta: 20/2025. szamu elndki utasitas. Hatalyos: 2025. augusztus 1. napjatol



135. szamu melleklet

Irodai utasitasok
Kiria Onkormanyzati Tanacsa el6tti iigyekben

KOt oo, /20....... Joveeeeeeaaann,
szam
F1OAdO DITO: e

BefejezVe: .ot

1. Leirasra atvéve:

Leirva és a helyesiras ellendrizve:

Jovahagyasra (revidedlasra) bemutatva:
Jovahagyva (revidealva) = irasba foglalds napja:
Adatbazisba feltoltve:

Adatlap az adatbazisba feltoltve:

A o

ITR-ben kozzétéve/hozzaférhetdvé téve:
I. Lassa kiado!

1. Az Onkorményzati hatarozatat adja ki:
—  Ert. rész 1(5)-nek elektronikus iton

—  Ert. rész 1(6)-nek elektronikus titon

I1. Adja ki a hatarozat egy példanyat:

- [ eredeti alairassal, kisérdlevéllel papiralapon és elektronikusan az IM
helyettes allamtitkaranak a Magyar K6zlonyben torténd kozzététel végett

[a2017. évi L. torvény 146. § (2) bekezdés alapjan hozott hatarozat esetén]

- L1 BH szerkesztéségének elektronikus uton (az 1. szamu melléklettel)

I11. Lassa kezeloiroda!

1. Iratok visszakuldve:

2. Irattar






16. szamu melléklet

Irodai utasitasok a semmisség igazolasa iranti eljarasban hozott hatarozathoz

(szerkeszthetd)

ElOadO bIrd: ...

Befejezve: ...

leirasra atvéve:

leirva és a helyesiras ellendrizve:

jovahagyasra (revidealasra) bemutatva:
jovéhagyva (revidealva) = irasba foglalas napja:
nyomdara leadva:

a hatdrozatot az adatbézisba feltoltotte:

az adatlapot az adatbazisba feltoltotte:

O N o o &~ w0 D=

egyeztetve (Osszeolvasva):

Lassa a kezeldiroda!
I Itt kell tartani:
1. afelterjesztd iratot (lapot).
2. azelsd- és masodfoku hatdrozat egy-egy kiadmanyat és a Legfébb Ugyészség
inditvanyéanak egy példanyat
3. az indokoléssal ellatott hatarozatnak a tanacs minden tagja altal aldirt, eredeti
példanyat

4. minden egyéb, a Kurian keletkezett és ide beérkezett irat eredeti példanyat

1. El kell kiildeni:
Az Osszes tobbi iratot a Kuria hatarozatanak ........ db kiadményéval a

................................. Levéltarnak
III. A Kuria hatarozatanak egy-egy kiadmanyat adja ki (tértivevénnyel/hazi
nyomtatvannyal)

- Legfobb Ugyészségnek: .......cccocoeereeeeereeeeennn. szémra hivatkozassal

elektronikus aton is [@]



- Erintettnek:
- Védonek a kirendelt védo dijrol (felkésziilési dijrol) kiallitott utalvannyal

elektronikus uton [@]:
O] Elhunyt érintett egyenesagi rokondnak, testvérének, hazastarsanak/élettarsanak,

oldalagi rokonanak:

IV.  Adjaki a Kuria hatdrozatanak egy kiadmanyat az 1. szamt melléklettel a BH

szerkesztOségének.

1. TIratok visszakiildve/kipostazva:

2. Irattar



17. szamui melléklet®

Irodai utasitasok

a Pp. XXX. Fejezete és a Kp. XX. Fejezete szerinti eljarashoz

Ve /20......./........szam
FlOadO BITO: .o

Befejezve: ...oovii e

leirasra atvéve:
leirva és a helyesiras ellendrizve:

. jovédhagyasra (revidealasra) bemutatva:

1
2
3
4. jovahagyva (revidedlva) = irdsba foglalas napja:
5. az adatbazisba feltoltve:

6. az adatlapot az adatbazisba feltdltve:

7

ITR-ben kozzétéve/hozzaférhetové téve:
Lassa a kezeloiroda!

I. Itt kell tartani:
1. afelterjesztd iratot (lapot)
2. azel6zményi hatdrozat 1-1 kiadmanyat és — jogszabaly megsemmisitése
esetén — a kérelem 1 példanyat
3. ahatarozatnak a tanadcs minden tagja altal alairt, eredeti példanyat

4.%

I1. El kell kiildeni:
1. Az §sszes tobbi iratot a Kuria hatarozatanak kiadmanyaval elektronikus uton/
.... db kiadmanyéaval papir alapon a Kuria
e eeee et e e n—ee e e e enaaeaaaaeans Kollégiumanak.

2. [ Az 6sszes tobbi iratot a Kuaria hatarozatanak elektronikus tton/ .... db

kiadményaval papir alapon az ..........ccceeeeverienenneniienenn. ftél6tablanak.

8 Modositotta: 20/2025. szamu elnoki utasitas. Hatalyos: 2025. augusztus 1. napjatol
8 Hatalyon kiviil helyezte: 21/2023. szamu elndki utasitas. Hatalytalan: 2024. januar 1. napjatol



I11.

[ Az 6sszes tobbi iratot a Kuria hatarozatanak elektronikus uton/ .... db
kiadmanyaval papir alapon .........cccceeveeveiienieniiienienans Torvényszéknek.
[ Az 6sszes tobbi iratot a Kuria hatarozatanak elektronikus tton/ .... db

kiadmanyaval papir alapon ..........cc.ccuu... Jarasbirosagnak és elektronikus
uton/ .... db kiadmanyéval papir alapon a ............... Torvényszéknek

A Kuria hatarozatat kisérélevéllel elektronikus uton [@]a kozzétételi
feleldsnek a Kuria honlapjéra torténd feltoltés végett ,,Alkotmanybirosagi

hatarozat alapjan indult tigyek™

. Iratok visszakiildve/kipostazva:

. Irattar



18. szamu melleklet

Kisérolap a Kiria altal az Alkotmanybirosag eljarasanak kezdeményezése

targyaban hozott végzés kozzétételéhez

Avégzés szama:

Avégzés kelte:

Az iigy targya:

Jogteriilet:

A kezdeményezéssel érintett
jogszabalyhely:

A kezdeményezés indokainak
tomor Osszefoglalasa:

Megjegyzés:




19. szama melléklet

Kisérolap a Kuria altal kezdeményezett alkotmanybirdsagi eljarasban hozott

hatarozat kozzétételéhez

AKiria végzésének szama:

Avégzés kelte:
Az ligy targya:
A kezdeményezés targyaban az

Alkotmanybirdsag altal hozott hatarozat
szama:

Az Alkotmanybirdsag hatarozatanak kelte:

Az Alkotménybirdsag hatarozatanak rovid
tartalma:

Megjegyzés:




20. szamu melléklet

Kisérolap a Kuria altal az Europai Unié Birdsaga elotti el6zetes dontéshozatali

eljaras kezdeményezése targyaban hozott végzés kozzétételéhez

Avégzés szama:

A végzés kelte:

Az ligy targya:

Jogteriilet:

Ajogértelmezéssel érintett unios jog:

Az esetlegesen érintett jogszabalyhely:

A feltett kérdések rovid osszefoglalasa:

Megjegyzés:




21. szamu melléklet

Kisérolap a Kuria altal az Eurépai Uni6 Birosaga elotti kezdeményezett elozetes

dontéshozatali eljarasban hozott hatarozat kozzétételéhez

A Kiria végzésének szama:

Avégzés kelte:

Az ligy targya:

A kezdeményezés elbiralasa targydban az
Eurdpai Uni6é Birdsaga altal hozott
hatarozat szama:

A kezdeményezés elbiralasa targyaban az
Eurdpai Uni6é Birosaga altal hozott
hatarozat kelte:

Az Europai Uni6 Birdsadga hatdrozatanak
rovid tartalma:

Megjegyzés:




22. szamu melléklet

ligycsoport/ligyszam/iigyév
Hivatalos feljegyzés/visszajelentés
A mellékelt hivatalos iratot a Posta

— cim nem azonosithato
— nem kereste

— elkoltozott

— bejelentve:

— meghalt,

— megszint
— cimzett ismeretlen

— atvételt megtagadta

— kézbesités akadalyozott

jelzéssel kiildte vissza.

Budapest,

tisztvisel6/irnok



23. szamu melléklet

) N /20..... szamu iligyben kiadott papir alapti masolatok jegyzéke
Fél perbeli Irat Oldalak Mleték/ Kiadas Alairas
allasa megnevezése szama illetékmentesség datuma

és sorszama




23/A. szamit mellékler®’

Kiuria

Iratbetekintést Igénylé Lap

Kuriai igyszdm: ........cccoeeveiieniiiiienee

Betekintés
datuma

Betekintést kérd
neve

Perbeli pozicidja

Betekintést kéré hang-, illetve képrogzitd eszkozt hasznal (pl.
fotomasolatot készitett): igen/ nem

Betekintd alairdsa

8725/2025. szamu elndki utasitds. Hatalyos: 2025. oktdber 1. napjatol




24. szamu melléklet

Hivatalos feljegyzés

benyujtott BETFR regisztracios lap zartan torténo kezelésérol

képviseld regisztracios adatlapja, amelyet a kezel6iroda a Biisz. 12/F.§-a alapjan az

irattol elkiilonitetten, zartan kezel.

Budapest,

tisztvisel6/irnok



25. szdmu melléklet®

Elnoki Ugycsoportok
I ALTALANOS JELLEGU UGYEK

A. A Magyar Orszaggytléstdl érkezé megkeresések
1) Képviselok megkeresései
2) Azilésszakok anyagai
3) A Kuria elndkének Orszaggytilési beszdmoldja
B. A kormany és a minisztériumok kozleményei, eléterjesztései
1) Az OBH elnokétdl érkezd kormany-eldterjesztések, illetve
minisztériumi el6terjesztések
2) A kormany el6terjesztései, rendelkezései
3) Azigazsagiligyért felelos minisztérium altal megkiildott jogszabaly-
tervezetek véleményezése, munkaanyagok és tajékoztatok
4) Egyes mas minisztériumoktol érkezd eldterjesztések
5) A jogszabalyok médositasaval kapcsolatos véleményezések
6) Jogszabaly-moddositasi kezdeményezés, az OBH elndke altal
véleményezésre megkiildott kezdeményezések
C. Az Orszagos Birdsagi Hivatal Elnoke rendelkezései
1) Hatarozatai
2) Utasitasai, szabalyzatai, ajanlasai s tajekoztatoi
D. Jelentések
1) 1 éves vagy anndl hosszabb id6tartamra vonatkozo jelentés
2) 1 évnél rovidebb id6tartamra vonatkozo jelentés
3) A Kuria miikddésére vonatkozo jelentés
4) A Kuria szakmai tevékenységére vonatkozo jelentés
E. Az Orszéagos Bir6i Tanacs tajékoztatoi, kdzleményei
F. Az Orszagos Birdsagi Hivatal altal szervezett rendezvények
G. Levelezés
1) Az Orszéagos Birosagi Hivatal elndkével

2) Az Orszagos Birosagi Hivatallal

8 Modositotta a 20/2025. szamu elndki utasitas. Hatalyos 2025. augusztus 1. napjatol.



3) Az Orszéagos Biroi Tanaccsal
4) A minisztériumokkal
5) A birosagokkal
6) Azligyészséggel, a nyomozohatdsagokkal
7) Egyetemekkel, mas oktatasi intézményekkel
8) Egyéb allami és civil szervezetekkel
9) Birdi egyesiiletekkel
10) Szakmai kamarakkal
11) Levéltarral
12) Készenléti Renddrség Személy-és Objektumvédelmi Igazgatdsaggal
13) Onkormanyzatokkal
H. Panaszok és egyéb ligyek

II. AKURIAMUKODESENEK IRANYITASA

A. Elnoki intézkedések
1) Elnoki utasitasok, rendelkezések, szabalyzatok
2) A Kuria tigyelosztasi rendje
3) Munkatervek, beszamolok, eléterjesztések
4) Birosagi Hatarozatok Gytijteményével (BHGY) kapcsolatos levelezés
5) Egyéb elnoki levelezés

B. Elnokhelyettesi levelezés
C. Fétitkari levelezések

1) Parlamenti belépdk

2) Szolgalati diplomata utlevelek
3) Egyéb
Fotitkar-helyettes levelezései
A Kuria Bir6i Tanacsanak iigyei
A Kuria Teljes Ulése
Ertekezletek

Q ™ @ g

1) Vezetdi értekezlet (vezetdi megbeszElés)
2) A Kuria Tanacselnoki Ertekezlete
3) Munkaértekezlet

4) lgazsagiigyi alkalmazottak éves értekezlete



5) Szakmai jellegii birdsagi értekezletek
6) Egyéb megbeszélések, értekezletek

Kollégiumok

H. Biinteté Kollégium
1) Az itélotablakrol és a torvényszékekrol érkezd meghivasok
2) Kollégiumi iilések és tanacselnoki értekezletek
3) A kollégium vezetdje altal kezdeményezett egyéb tigyek

4) Soron kiviili eljaras lefolytatdsa iranti kérelmek

I. Kozigazgatasi Kollégium
1) Az itéldtablakrol és torvényszékekrol érkezd meghivasok
2) Kollégiumi iilések és tandcselnoki értekezletek
3) A kollégium vezetdje altal kezdeményezett egyéb iligyek

4) Soron kiviili eljaras lefolytatasa iranti kérelmek

J. Polgari Kollégium
1) Az itélotablakrol és torvényszékekrol érkezé meghivasok
2) Kollégiumi iilések és tanacselndki értekezletek
3) A kollégium vezetdje altal kezdeményezett egyéb ligyek

4) Soron kiviili eljaras lefolytatasa iranti kérelmek

JE)  Jogegységi eljarassal kapcsolatos iigyek

B) Biintetd Kollégium
1) Jogegységi eljaras kezdeményezése iranti inditvany

2) Egyéb kezdeményezések (javaslatok, az OBH elndkének jelzései)

K) Kozigazgatasi Kollégium
1) Jogegységi eljaras kezdeményezése iranti inditvany

2) Egyéb kezdeményezések (javaslatok, az OBH elnokének jelzései)

Q) Polgéari Kollégium Gazdasagi Szakag
1) Jogegységi eljaras kezdeményezése iranti inditvany

2) Egyéb kezdeményezések (javaslatok, az OBH elndkének jelzései)

M)  Polgari Kollégium Munkaiigyi Szakag



1) Jogegységi eljaras kezdeményezése iranti inditvany

2) Egyéb kezdeményezések (javaslatok, az OBH elndkének jelzései)

P) Polgéari Kollégium Polgari Szakag
1) Jogegységi eljaras kezdeményezése iranti inditvany

2) Egyéb kezdeményezések (javaslatok, az OBH elndkének jelzései)

JGYE) Joggyakorlat-elemz6 Csoportok tevékenységével kapcsolatos kijeldlések
Vizsgalati targykorok, joggyakorlat-elemzd csoport kijeldlése,

véleményei

JGY) Joggyakorlat-elemzd Csoportok tevékenységével kapcsolatos ligyek

B) Biintetdjogi targykorii joggyakorlat-elemz6 csoport
Joggyakorlat-elemz6 csoport tevékenységei

K) Kozigazgatasi targykori joggyakorlat-elemz6 csoport
Joggyakorlat-elemz6 csoport tevékenységei

G) Gazdasagi jogi targykori joggyakorlat-elemzd csoport
Joggyakorlat-elemz6 csoport tevékenységei

M) Munkajogi targykori joggyakorlat-elemz6 csoport
Joggyakorlat-elemz6 csoport tevékenységei

P) Polgari jogi targykorili joggyakorlat-elemzd csoport
Joggyakorlat-elemz6 csoport tevékenységei

V) Kollégiumkozi joggyakorlat-elemz6 csoportok

Joggyakorlat-elemzd csoport tevékenységei
III. A BIROSAGI MUNKA SZERVEZESE

A. A targyal6 tanicsok Osszetétele
B. Ugyeleti és készenléti terv/beosztas
C. Kirendelés, beosztas

1) Birdk beosztasa

2) Birdk kirendelése

3) Titkarok, fogalmazok kirendelése

4) Tanacsjegyzok, tisztviselok kirendelése

5) Gyakornokok foglalkoztatasa



D. Elektronikus iigyintézés

IV. ELLENORZES ES INTEGRITAS

A.

B.

A Kuria Elnokének feliigyeleti rendelkezései, intézkedései
Altalanos és részleges birdsagi vizsgalatok

1) Vezetésvizsgalat

2) Eseti ellendrzés

3) A Kuria Koltségvetési és Ellatasi Foosztaly tevékenységének
vizsgalata

4) Belsd ellendri vizsgalatok

5) Kockazatkezelés

6) Egyéb vizsgalatok, felmérések

Hatosagi és egyéb kiilso vizsgalatok

D. Ko6zérdekii bejelentések

T om

P

1) Kozérdekii bejelentések

2) Elnoki engedélyhez kotott iratbetekintési kérelem
Kizarasi kérelmek
Osszeférhetetlenségi iigyek
A birdsagi eljaras elhuzodasa miatt eldterjesztett kifogas
Kozérdekil adatok

1) Kozérdekii adatok kozzététele

2) Kozérdekii adatok igénylése, kozérdekll adatszolgaltatas
Titoktartas aloli felmentés
A Kuria peres/nem peres ligyei

1) A Kuria ellen inditott eljarasok

2) A Kiria altal inditott eljarasok

3) A Kuridval szolgalati viszonyban allok birdsagi iigyei
Feljelentések
A kértéritési felelosség

1) A bir6 kartéritési feleldssége

2) Az igazsagligyi alkalmazott kartéritési felelossége

M. Adatvédelmi incidens bejelentése



N. Adatvédelmi tisztvisel6 intézkedései

O. Integritas

1)
2)

Integritasi szabalyzat

Integritasi bejelentések

P. Belso visszaélés-bejelentések

Q. Szervezeti adatfelelos intézkedései

A BIROSAGI STATISZTIKAVAL KAPCSOLATOS UGYEK

A. Rendszeres adatszolgaltatas, ideértve a birdi egyéni teljesitmények

adatszolgaltatasat is

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

Kuria (1 éves vagy anndl hosszabb id6tartam)
Kiria (1 évnél rovidebb idétartam)

Orszéagos Birosagi Hivatal

Legfébb Ugyészség

Birdi egyéni (1 évnél hosszabb iddtartam)
Bir6i egyéni (1 évnél rovidebb idotartam)

Egyéb

B. Eseti adatszolgaltatas

1) Eseti adatszolgaltatas (1 éves vagy annal hosszabb id6tartam)

2) Eseti adatszolgaltatas (1 évnél rovidebb iddtartam)

VI.  ABIRAK ES IGAZSAGUGYI ALKALMAZOTTAK SZEMELYI UGYEI

A. Altalanos személyi iigyek

1) Altalanos személyi iigyek (alkalmazas, jogviszonyt igazolo iratok)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Eldterjesztés OBH elndkének birdi allashely betoltésére palyazat
kiirasa érdekében

El6terjesztés bird kinevezése, felmentése targyaban

Palyazatok

Pélyaalkalmassagi vizsgalatok

Kijelolések

Illetménybesorolasok, soron kiviili elére sorolasok

Kinevezések

Allashely és létszamiigyek



10) Hatarozott idore kinevezett igazsagiigyi alkalmazottak tigyei

11) Idegennyelv-ismereti-, kiegészitd és képzettségi potlékok
megallapitasa

12) A birdk és igazsagiigyi alkalmazottak értékelésének éves rendje

13) A birak és igazsagiigyi alkalmazottak birosagon kiviili
munkavégzésének az engedélyezése

14) Kitiintetések

15) Vizsgabizottsag tagjava torténo kinevezés (Jogi Szakvizsga Bizottsag,
Felvételi Versenyvizsga Bizottsag, Végrehajtdi Szakvizsga Bizottsag,
KUSZ Vizsgabizottsag stb.)

16) A Kuaria méasodfoku Szolgalati Birosaga (elso- és masodfoku fegyelmi
birdsagok) tagjava torténd jelolés, kinevezés

17) A Kuria mellett miikodd Kozjegyzoi és Végrehajtoi Fegyelmi Birosag
tagjava torténd kijelolés, kinevezés

18) Eurdpai jogi szaktanacsadoi kinevezés

19) Birésagi igazolvanyokkal kapcsolatos iigyintézés

B. Abirék, az igazsagligyi alkalmazottak személyi ligyei személyenként

1) A Kuria birainak és igazsagiigyi alkalmazottainak a jogallasukra
vonatkoz6 torvényekben meghatarozott adatai

2) Rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsagok

3) Tavollétek (sziilési szabadsag, gyed, gyes, betegség stb.)

4) A birdk bejelentési kotelezettség ala esd tevékenysége

5) Azigazsagiigyi alkalmazottak egyéb bejelentési kotelezettség ala esd
tevékenységének engedélyezése

6) A birdk, illetve az igazsagiigyi alkalmazottak osszeférhetetlenségével

kapcsolatos ligyek
7) Szolgélati (munkaviszony) igazolasok, egyebek

C. Fegyelmi ligyek

1) Bir6 elleni fegyelmi eljaras kezdeményezése a szolgélati
birdsadgnal
2) Biro figyelmeztetésben részesitése fegyelmi eljaras

kezdeményezése nélkiil



3) Igazsagiigyi alkalmazott elleni fegyelmi eljaras kezdeményezése
4) Igazsagiigyi alkalmazott figyelmeztetésben részesitése fegyelmi
eljaras kezdeményezése nélkiil
5) Fegyelmi {ligyek felterjesztése az Orszagos Birdsagi Hivatalhoz
6) Fegyelmi tajékoztatok
D. Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa
1) Biroéi vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa

2) Igazsagiigyi alkalmazotti vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa

VII. SZABADSAG, NEM RENDSZERES SZEMELYI JUTTATASOK, EGYEB
KEDVEZMENYEK, EGESZSEGUGYI ELLATAS

A. Szabadsagok
1) A birésagi dolgozok éves szabadsagolasi terve
2) A szabadsagok (szabadid6-atalany, alap- és potszabadsag,

rendkiviili szabadsag) megallapitasa, kiadasa

B. Jutalmak
1) Jubileumi jutalom
2) Normativ jutalom

3) Teljesitményhez kotott jutalom

4) Pénz- és targyjutalom

C. Egyéb nem rendszeres juttatasok
1) Ugyelet/készenlét dijazésa
2) Helyettesitési dij
3) Rendkiviili munkavégzés elismerése (tulora, tulszolgalat dijazésa)
4) Kirendelési djj
5) Belfoldi kikiildetés esetén fizetendd dij, koltségtérités
6) Kiilfoldi kikiildetés esetén fizetendd dij, koltségtérités
7) Cafetéria juttatas
8)  Kozlekedési koltségtéritések (MAV, VOLAN, BKYV, sajat gk.)
9) Képernyd el6tti munkavégzéshez sziikséges €leslatast biztosito

szemiiveg igénylése, munkaltatoi hozzajarulas

D. Joléti tigyek
1) Illetményeldleg



2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Lakhatasi €s albérleti dij hozzdjarulas

Lakasépitési (korszeriisités, bovités) és vasarlasi tdmogatas
Letelepedési segély

Mas telepiilésre vald koltozés koltségeihez hozzajarulas
Szocialis segély

Temetési segély

Kegyeleti intézkedés

Tanulmanyi 6sztondij, képzési, tovabbképzési és nyelvtanulasi

tamogatas

10) Ruhazati koltségtérités, munkaruha

11) Csaladalapitasi tamogatés

12) Udiilési lehetdségrél szolo tajékoztatok kozzététele

13) Egyéb juttatas

E. Egészségiigyi ellatas

1)
2)
3)

Birak és igazsagiigyi alkalmazottak egészségligyi ellatasa
Foglalkoztatas-egészségligyi orvosi rendeléssel kapcsolatos ligyek

VIP ellatassal kapcsolatos iigyek

VIII. BIROSAGI IRATOK

IX.

mm U O0w e

Iratok megkiildése mas hatosagnak, iratok felterjesztése
Elveszett (megsemmisiilt) irat potlasa

Kiilfoldi kézbesitéssel kapcsolatos ligyek

Bir6sagi nyomtatvanyok

[rattarozas

Iratok selejtezése, iratmegsemmisités

1) Atadokonyvek, kézbesitékonyvek, egyéb iratkezelési segédletek és

irattari nyilvantartasok

2) Iktatokonyv (lajstromkonyv), mutatokonyv

BIROSAGI NYILVANOSSAG

A. Honlapok

1) Birosagi internet



XI.

2) Birdsagi intranet
3) Kozponti honlapokkal valo kapcsolat
B. Sajto ligyek
1) Sajtoszemle
2) Sajtotajékoztato
3) Egyebek
C. Egyéb birosagi tajékoztatas
1) Ugyfélfogadas (panasziroda)
2) Tajékoztatd tablak, nyomtatvanyok
Ugyfél-elégedettség mérés
Nyilvéanos rendezvények, épiiletlatogatasok

Tudomanyos kutatas

@ m m o

Kuria kiadvanyai

1) ,,Kuriai Dontések” (BH) folyodirat szerkesztése
2) Egyéb kiadvanyok

KURIA BIZTONSAGA

Rendkiviili események

A katasztrofavédelemmel kapcsolatos intézkedések
A honvédelemmel kapcsolatos intézkedések
Orzés-védelemmel kapcsolatos intézkedések
Munkavédelemmel kapcsolatos intézkedések

Ttizvédelemmel kapcsolatos intézkedések

@ 7 @m o aw»

Az épiilet belso biztonsaga
1) Beléptetes, ligyelet
2) Riasztoberendezések
3) Kamera-rendszerek

4) Egyéb biztonsagi tigyek
TANULMANYI ES OKTATASI UGYEK

A. Vezetdk képzése, tovabbképzése
B. Birak képzése, tovabbképzése

1) Birdk belfoldi szakmai tovabbképzése, tanulméanyutak, konferencidk



2) Biradk tudomanyos, jogirodalmi tevékenysége
C. Titkarok képzése, tovabbképzése
D. Jogi beosztasu igazsagiigyi alkalmazottak képzése, szakvizsga elokészitése
1) Képzési terv
2) Joggyakorlati beosztas
Szakvizsgara jelentkezés
A nem jogi beosztasuak képzése, tovabbképzése
Kiilf6ldi tanulmanyutak

Tanulmanyi szerzoédések

~momm

Tudéstar
1) Konyvek, jogszabalygyljtemények, folyoiratok beszerzése
2) Elektronikus jogtarak
3) Konyvtari tigyek
4) Iratmintak
5) Publikéciok

XII. GAZDALKODASI UGYEK

A. Koltségvetéssel kapcsolatos ligyek
1) Intézményi koltségvetés
2) Eldiranyzat-modositasok
3) Koltségvetési beszamold, mérleg
B. Szallitoi szamlak és egyéb kifizetések érkeztetése
1) Beérkezd atutaldsos szamlak, dijbekérdk iktatasa
2) Hazipénztari kifizetések
3) Egyebek (fizetési felszolitas stb.)
C. Kuriai szerzédések, megrendelések
1) Kozbeszerzések
2) Tartos kotelezettségvallalas, hatarozatlan idejli szerzédések,
koziizemi szerzodések
3) Megrendelések
4) Kiria helyiségeinek bérbeadasa
5) Egyéb szerzddések, megrendelések (megbizasi, vallalkozasi stb.)

D. Nemzeti €s eurdpai unids tamogatasok, palyazatok



E. Elnoki és birdi letétek, ovadék
F. Gépjarmiivek

1) Beszerzés

2) Ertékesités

3) Javitas

4) Biztositas

5) Uzemeltetés

6) Gépjarmiivekkel kapcsolatos egyéb ligyek

G. Birdsagi eszkozokkel, vagyongazdalkodassal kapcsolatos tigyek
1) Leltarozas
2) Idegen tulajdonban 1évd eszkdzokkel kapcsolatos ligyek
3) Uzemeltetésre atvett eszkdzokkel kapesolatos iigyek

4) Eszkozok, készletek selejtezése

H. Egyéb gazdalkodéssal kapcsolatos iigyek
1) Koltségvetési és Ellatasi Foosztaly levelezése, atiratok
2) Gazdalkodasi statisztikak, adatszolgaltatasok
3) Gazdalkodasi programokkal kapcsolatos frissitések
dokumentécioja (NEXON, GIIR stb.)
4) Egyéb, gazdalkodassal kapcsolatos ligyek
I. Kuriai ingatlanokkal kapcsolatos ligyek
1) Kuria épiilete

2) Egyéb ingatlanok

J. Mark¢ utcai székhazzal kapcsolatos tigyek
1) A Kuria
2) Legfobb Ugyészség
3) Epiilet bels6 felosztasa

4) Tanacstermekkel és targyaldtermekkel kapcsolatos tigyek

5) Parkolas épiileten beliil és kiviil

6) Foglalkozas és egészségligyi rendeldvel kapcsolatos miiszaki
ligyek

7) Az étkeztetést szolgald kiilso cég miiszaki ligyei, a székhaz

biiféjével és konyhajaval kapcsolatos tigyek

K. Beszerzések, karbantartasok, szolgéltatasok



1) Beruhazasok (kis- €s nagy értékii targyi eszk6zok)

2) Készletbeszerzések (irodaszer, nyomtatvany, tisztitoszer,
fenntartési és egyéb anyagbeszerzések)

3) Talarok beszerzése, tisztitasa, kihordasi idejének nyilvantartasa

4) Bélyegzok beszerzése, nyilvantartasa

5) Karbantartasok, javitasok

6) Egyéb szolgaltatasok

XIII. INFORMATIKA

A.

=0 mom

Informatikai beszerzések

1) Szamitastechnikai eszkdz beszerzés

2) Mobil eszkoz ¢€s asztali telefon beszerzés

3) Kozbeszerzés
Informatikai tizemeltetés

1) Szamitastechnikai eszkdzok és szoftverek nyilvantartasa

2) Széamitastechnikai eszkdzok és szoftverek iizemeltetése

3) Szamitéastechnikai eszkdzok elosztasa

4) Eseti informatikai tAmogatés (tdvmeghallgatas, rendezvények)
Informatikai biztonsag (felhasznéldi jogosultsagok kezelése)
A Kuria hatarozatainak adatbazisaval kapcsolatos ligyek

1) A Kuria hatarozatainak adatbazisahoz tartoz6 jogosultsagok
kezelése
2) A Kuria hatarozatainak adatbazisanak miikodésével kapcsolatos
igyek

Informatikai belsd ellendrzés
Kiils6 szervezetekkel kapcsolatos levelezés
Egyéb informatikai tigyek
Weblappal kapcsolatos ligyek

1) Weblap lizemeltetésével, karbantartasaval kapcsolatos ligyek

2) Weblapon torténd kozzététellel kapcsolatos ligyek
Telekommunikaciéval kapcsolatos tigyek

1) Telefonszolgaltatassal kapcsolatos kiilso feleket érint6 tigyek

2) Telefon- ¢és telefax késziilékekkel kapcsolatos belsé ligyek



3) Hivatali mobiltelefonokkal kapcsolatos belsé ligyek
4) Telefonkozpont lizemeltetésével és karbantartasaval kapcsolatos
igyek
5) Dolgoz6i mobiltelefon eléfizetésekkel kapesolatos ligyek
J. Nyomdaval kapcsolatos iigyek
1) Kurian beliili nyomdai tevékenységgel kapcsolatos tigyek,
megrendelések
2) Legfobb Ugyészséggel kapcsolatos nyomdai iigyek,

megrendelések
XIV. NEMZETKOZI UGYEK

A. Kiilfoldi utazasok
1) A Kuria elndkének kiilfoldi meghivésai
2) A Kuria altal szervezett utazasok

3) Egyéb szervezés

B. Nemzetkozi konferenciak, szeminariumok, oktatas
1) Magyarorszagon
2) Kiilfoldon (a Kuria szervezésében)
3) Kiilfoldon (mas szervezésében)
C. AKurian fogadott delegaciok
D. Nemzetkozi szervezetek ligyei
1) Eurdpai Unid Legfelsébb Birdsagi Elndkeinek Halozata
2) Allamtanacsok és Kozigazgatasi Legfelsébb Birosagok Nemzetkozi
Szervezete (IASAJ)
3) ACA-Europe
4) Tagdijak
5) Egyéb szervezetek

E. Nemzetkozi FOosztaly

1) Kilfoldi birosagokkal valo kapcsolattartés

2) Forditasok a Kuria angol nyelvii honlapjara

3) Unios (kozosségi) joggal kapcsolatos megkeresések
F. Egyebek

1) Forditoiroda altal végzett forditasok



2) Biztositas

3) Egyéb levelezés



26. szamu mellékler®®

A Kiria irattari tervében az irattari tételszamok jelolése a kovetkezo6:

,2000” jeloli a nem selejtezhetd és a levéltarnak 15 év 6rzési id6 utan atadando iratokat.

,2001” jelzi a nem selejtezhetd és a levéltarnak 50 év utan dtadando iratokat.

,»2100” jelzi a nem selejtezhetd €s a levéltarnak at nem adhato, a birésagon tovabb

Orzendd iratokat.

,»,2200” jeloli a 15 év drzési id6 utan selejtezhetd iratokat.
,»,2201” jeloli a 10 év Orzési id6 utan selejtezhetd iratokat.
,»2202” jeloli a 8 év Orzési 1d6 utan selejtezhetd iratokat.
,»2203” jeloli a 5 év 6rzési 1d6 utan selejtezhetd iratokat.
MYV = minta vételre

NS = nem selejtezhetd

HN = hatérid6 nélkiil

/a= megvaltoztatd dontés

/b= helyben hagyd, hat.kiv.hely., egyéb.

A Kiria irattari terve

Altalanos rész
Irattiri A selejtezési L?;Zl(ti:,;ba
rattari .. . . .
tételsaim | UgYesoport Az irat megnevezése (évéigen) ideje
(években)
I
Altalanos jellegii iigyek
A Magyar Orszaggyiiléstél érkezé megkeresések
2201 1. Képviselok megkeresései 10
2201 2. Ulésszakok anyagai 10
2000 3. A Kuria elndkének Orszaggytilési beszamoldja NS 15
B A kormany
és a minisztériumok kozleményei, eléterjesztései
Az OBH elnokétdl érkezé kormany-el6terjesztések,
2201 1. . e 10 0
illetve minisztériumi eléterjesztések
2201 2. A kormany el6terjesztései, rendelkezései 10 0
Az igazsagiigyért felel6s minisztérium altal
2201 3. megkiildott jogszabaly-tervezet véleményezése, 10 0
munkaanyagok és tajékoztatok
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2201 4. Egyes mas minisztériumoktol érkezo eléterjesztések 10 0
2201 5 A’ Jogs’zabalyrlok modositasaval kapcsolatos 10 0
véleményezések
Jogszabaly-modositasi Kezdeményezés, az OBH
2000 6. elndke altal véleményezésre megkiildott NS 15
kezdeményezések
C Orszagos Birésagi Hivatal Elnoke rendelkezései
2201 1. Hatérozatai 10 0
2201 2. Utasitasai, szabalyzatai, ajanlasai és tajékoztatoi 10 0
D Jelentések
2000 1 1 éves vagy annal hosszabb id6tartamra vonatkozo NS 15
jelentés
2201 2. 1 évnél rovidebb idStartamra vonatkozo jelentés 10 0
2201 3. A Kuria miikddésére vonatkozo jelentés 10 0
2000 4. A Kuria szakmai tevékenységére vonatkozo jelentés NS 15
2201 E AZ Ors%ago.s Biro6i Tanacs tajékoztatoi, 10 0
kozleményei
2901 E Az Orsz’z’lgos Birésagi Hivatal altal szervezett 10 0
rendezvények
G Levelezés
2000 1. Orszagos Birosagi Hivatal elnokével MV 15
2000 2. Orszagos Birosagi Hivatallal MV 15
2000 3. Orszagos Birdi Tanaccsal MV 15
2000 4. Minisztériumokkal MV 15
2201 5. Birosagokkal 10
2201 6. Ugyészséggel, nyomozohatosagokkal 10
2201 7. Egyetemekkel, mas oktatasi intézményekkel 10
2201 8. Egyéb allami és civil szervezetekkel 10 0
2201 9. Bir6i egyesiiletekkel MV 15
2201 10. Szakmai kamarakkal 10 0
2000 11. Levéltarral 10 0
2201 12. Készenléti Renddrség Személy-és 10 0
Objektumvédelmi Igazgatosaggal
2201 13. Onkormanyzatokkal 10 0
2201 H Panaszok és egyéb iigyek 10 0
1.
A Kuria miikodésének iranyitasa
A Elnoki intézkedések
2000 1. Elnoki utasitasok, rendelkezések, szabalyzatok NS 15
kibocsatasa
2201 2. A Kuria iigyelosztasi rendje 10 0
2000 3. Munkatervek, beszamolok, el6terjesztések NS 15
2201 4. Birosagi Hatarozatok Gyljteményével (BHGY) 10 0

kapcsolatos levelezés




2201 5. Egyéb elnoki levelezés 10 0
2000 B Elnékhelyettesi levelezés MV 15
C Fotitkari levelezések
2201 1. Parlamenti belépok 10 0
2201 2. Szolgalati diplomata utlevelek 10 0
2201 3. Egyéb 10 0
2000 D Fotitkar-helyettes levelezései
2200 E A Kiiria Biréi Tanacsdnak iigyei
2000 F A Kiiria Teljes Ulése NS 15
G Ertekezletek
2000 1. Vezetdi értekezlet (vezetdi megbeszélés) NS 15
2000 2. A Kiria Tanacselnoki Ertekezlete NS 15
2201 3. Munkaértekezlet 10 0
2201 4, [gazsagiigyi alkalmazottak éves értekezlete 10 0
2000 5. Szakmai jellegli birosagi értekezletek NS 15
2201 6. Egyéb megbeszélések, értekezletek 10 0
Kollégiumok
H Biinteté Kollégium
2000 1. Az itélotablakrol és a torvényszékekrol érkezd NS 15
meghivasok
2000 2. Kollégiumi iilések és tanacselnoki értekezletek NS 15
2000 3. A kollégium vezet6je altal kezdeményezett egyéb NS 15
ligyek
2201 4, Soron kiviili eljaras lefolytatasa iranti kérelmek 10 0
| Kozigazgatasi Kollégium
2000 1. Az itél6tablakrol és a torvényszékekrol érkezé NS 15
meghivasok
2000 2. Kollégiumi iilések és tanacselnoki értekezletek NS 15
2000 3. A kollégium vezet6je altal kezdeményezett egyéb NS 15
igyek
2201 Soron kiviili eljaras lefolytatasa iranti kérelmek 10 0
Polgari Kollégium
2000 Az itél6tablakrol és a torvényszékekrol érkezé NS 15
meghivasok
2000 2. Kollégiumi iilések és tanacselnoki értekezletek NS 15
2000 3 A kollégium vezet6je altal kezdeményezett egyéb NS 15
iigyek
2201 4, Soron kiviili eljaras lefolytatasa iranti kérelmek 10 0




Levéltarba

Irattari .. : . A selejtezési atadas
tételszam | Ugycsoport Az Irat megnevezése idé (években) ideje
(években)
Jogegységi eljarassal kapcsolatos iigyek
JE/B
2000 1. Jogegységi eljaras kezdeményezése iranti inditvany NS 15
2000 2. Egyéb kezdeményezések (javaslatok, az OBH NS 15
elnokének jelzései)
JE/IG
2000 1. Jogegységi eljaras kezdeményezése iranti NS 15
2000 2. Egyéb kezdeményezések (javaslatok, az OBH NS 15
JE/K
2000 1. Jogegységi eljaras kezdeményezése iranti inditvany NS 15
2000 2. Egyéb kezdeményezések (javaslatok, az OBH NS 15
JE/M
2000 1. Jogegységi eljaras kezdeményezése iranti NS 15
2000 2. Egyéb kezdeményezések (javaslatok, az OBH NS 15
elnokének jelzései)
JE/P
2000 1. Jogegységi eljaras kezdeményezése iranti NS 15
inditvany
2000 2. Egyéb kezdeményezések (javaslatok, az OBH NS 15
elnokének jelzései)
JGYE |Joggyakorlat-elemzé csoportok tevékenységével
kapcsolatos kijelolések
2200 1. Vizsgalati targykorok, joggyakorlat-elemzé csoport 15 0
kijelolése, véleményei
Joggyakorlat-elemzé csoportok tevékenységével
kapcsolatos iigyek
JGY/B |BiintetGjogi targykorii joggyakorlat-elemzé
csoport
2000 1. Joggyakorlat-elemz6 csoport tevékenységei NS 15
JGY/K [Kozigazgatasi jogi targykorii joggyakorlat-
elemzé csoport
2000 1. Joggyakorlat-elemz6 csoport tevékenységei NS 15
JGY/G [Gazdasagi jogi targykorii joggyakorlat-elemzd
csoport
2000 1. Joggyakorlat-elemz6 csoport tevékenységei NS 15
JGY/M [Munkajogi targykorii joggyakorlat-elemz6
csoport
2000 1. Joggyakorlat-elemz6 csoport tevékenységei NS 15
JGY/P [Polgari jogi targykorii joggyakorlat-elemzd
csoport
2000 1. Joggyakorlat-elemz6 csoport tevékenységei NS 15
JGY/V  |Kollégiumkézi joggyakorlat-elemzé csoport
2000 1. Joggyakorlat-elemz6 csoport tevékenységei NS 15
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1.
A birésagi munka szervezése
2000 A A targyald tandcsok dsszetétele NS 15
2201 B Ugyeleti és készenléti terv/beosztas 10 0
C Kirendelés, beosztas
2201 1. Birak beosztasa 10 0
2201 2. Birak kirendelése 10 0
2201 3. Titkarok, fogalmazok kirendelése 10 0
2201 4. Tanacsjegyzok, tisztviselok kirendelése 10 0
2201 5. Gyakornokok foglalkoztatasa 10 0
2201 D Elektronikus iigyintézés 10 0
V.
Ellen6rzés és integritas
2000 A A Kiuria elnokének feliigyeleti rendelkezései NS 15
intézkedései
B Altalanos és részleges birosagi vizsgalatok
2000 1. Vezetésvizsgalat NS 15
2000 2. Eseti ellendrzés NS 15
2200 3. A Kuria Koltségvetési és Ellatasi Féosztaly 15 0
tevékenységének vizsgalata
2200 4, Belso ellendri vizsgalatok 15 0
2201 5. Kockazatkezelés 10 0
2201 6. Egyéb vizsgalatok, felmérések 10 0
2201 7. Adatvédelmi tisztviseld vizsgalatai 10 0
2201 C Hatosagi és egyéb kiilsé vizsgalatok 10 0
D Kozérdekii bejelentések
2201 1. Kozérdekli bejelentések 10 0
2201 2. Elnoki engedélyhez kotott iratbetekintési kérelem 10 0
2201 E Kizarasi kérelmek 10 0
2201 F Osszeférhetetlenségi iigyek 10 0
2201 G A birésagi eljaras elhuzédasa miatt eloterjesztett 10 0
kifogas
H Kozérdekii adatok
2201 1. Ko6zérdekti adatok kozzététele 10 0
2201 2. Ko6zérdekti adatok igénylése, kozérdeki 10 0
adatszolgaltatas
2200 | Titoktartas aléli felmentés 15 0
J A Kuria peres/nem peres iigyei
2000 1. A Kuria ellen inditott eljarasok NS 15
2000 2. A Karia altal inditott eljarasok NS 15
2201 3. A Kuriaval szolgalati viszonyban allok birosagi 10 0
igyei
2201 K Feljelentések 10 0
L A Kkartéritési felelosség
2000 1. A biro kartéritési felelossége NS 15
2000 2. Az igazsagiigyi alkalmazott kartéritési feleléssége NS 15
2201 M Adatvédelmi incidensek 10 0
2203 N Adatvédelmi tisztviseld intézkedései 5 0




@] Integritas
2000 1. Integritasi szabalyzat NS 15
2000 2. Integritasi bejelentések NS 15
2203 P. Bels6 visszaélés-bejelentések 5 0
2201 Q. Szervezeti adatfelelds intézkedései 10 0




Irattari Ugycsoport Az irat megnevezése A selejtezési| Levéltarba
tételszam idé atadas
(években) ideje
(években)
V.
A birésagi statisztikaval kapcsolatos iigyek
A Rendszeres adatszolgaltatas, ideértve a biréi
egyéni teljesitmények adatszolgaltatasat is
2000 1. Kuria (1 éves vagy annal hosszabb id6tartam) NS 15
2000 2. Kuria (1 évnél rovidebb idétartam) 10 0
2201 3. Orszagos Birosagi Hivatal 10 0
2201 4. Legfobb Ugyészség 10 0
2000 5. Biro6i egyéni (1 évnél hosszabb id6tartam) NS 15
2000 6. Birdi egyéni (1 évnél rovidebb id6tartam) 10 0
2201 7. Egyéb 10 0
B Eseti adatszolgaltatas
2000 1. Eseti adatszolgaltatas (1 éves vagy annal hosszabb NS 15
id6tartam)
2201 2 Eseti adatszolgaltatas (1 évnél rovidebb id6tartam) 10 0
VI.
A birak és igazsagiigyi alkalmazottak személyi iigyei
A Altalanos személyi iigyek
2001 1. Altalanos személyi iigyek (alkalmazas, jogviszonyt NS 50
igazolo iratok)
2001 2. El6terjesztés OBH elndkének birdi allashely NS 50
betdltésére palyazat kiirasa érdekében
2001 Eldterjesztés bird kinevezése, felmentése targyaban NS 50
2001 4. Palyazatok NS 50
2001 5. Pélyaalkalmassagi vizsgalatok NS 50
2001 6. Kijelolések NS 50
2001 7. lletmény besorolasok, soron kiviili elére sorolasok NS 50
2001 8. Kinevezések NS 50
2001 9. Allashely és létszamiigyek NS 50
2001 10. Hatarozott idére kinevezett igazsagiigyi NS 50
alkalmazottak tigyei
2001 11. Idegennyelv-ismereti-, kiegészitd és képzettségi NS 50
potlékok megallapitasa
2001 12. A birak és igazsagiigyi alkalmazottak értékelésének NS 50
éves rendje
2001 13. A birdk és igazsagiigyi alkalmazottak birosagon NS 50
kiviili munkavégzésének az engedélyezése
2001 14. Kitlintetések NS 50
2001 15. Vizsgabizottsag tagjava torténd kinevezés (Jogi NS 50
Szakvizsga Bizottsag, Felvételi Versenyvizsga
Bizottsag, Végrehaijtoi Szakvizsga Bizottsag, KUSZ
Vizsgabizottsag stb.)




2001 16. A Kuria masodfoku Szolgalati Birdsaga (els6- és NS 50
masodfokt fegyelmi birdsagok) tagjava torténd
jelolés, kinevezés
2001 17. A Kuria mellett miik6d6 Kozjegyzoi és Végrehajtoi NS 50
Fegyelmi Birosag Tagjava torténd kijeldlés,
kinevezés
2001 18. Eurépai jogi szaktanacsadoi kinevezés NS 50
2001 19. A birésagi igazolvanyokkal kapcsolatos tigyintézés NS 50
B A birak, az igazsagiigyi alkalmazottak személyi
iigyei személyenként
2100 1. A Kuria birdinak és igazsagiigyi alkalmazottainak a NS HN
jogallasukra vonatkozd torvényekben meghatarozott
adatai
2001 Rendkiviili és fizetés nélkiili szabadsagok NS 50
2001 Tavollétek (sziilési szabadsag, gyed, gyes, betegség NS 50
sth.)
2001 4. A birak bejelentési kotelezettség ala esé NS 50
tevékenysége
2001 5. Az igazsagligyi alkalmazottak egyéb bejelentési NS 50
kotelezettség ala eso tevékenységének engedélyezése
2001 6. A birak, illetve az igazsagiigyi alkalmazottak NS 50
Osszeférhetetlenségével kapcsolatos tigyek
2001 7. Szolgalati (munkaviszony) igazolasok, egyebek NS 50
C Fegyelmi iigyek
2000 1. Bir6 elleni fegyelmi eljaras kezdeményezése a NS 15
szolgalati birosagnal
2000 2. Bir6 figyelmeztetésben részesitése fegyelmi eljaras NS 15
kezdeményezése nélkiil
2200 3. Igazsagiigyi alkalmazott elleni fegyelmi eljaras NS 15
kezdeményezése
2200 4. Igazsagiigyi alkalmazott figyelmeztetésben NS 15
részesitése fegyelmi eljaras kezdeményezése nélkiil
2200 5. Fegyelmi tigyek felterjesztése az Orszagos Birdsagi NS 15
Hivatalhoz
2201 6. Fegyelmi tajékoztatok NS 15
D Vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa
2201 1. Biroi vagyonnyilatkozatok nyilvantartasa NS HN
2203 2. Igazsagiigyi alkalmazotti vagyonnyilatkozatok NS HN
nyilvantartasa
VII.
Szabadsag, nem rendszeres személyi juttatasok,
egyéb kedvezmények, egészségiigyi ellatas
A Szabadsagok
2203 1. A birésagi dolgozok éves szabadsagolasi terve 5 0
A szabadsagok (szabadidé-atalany, alap- és 5 0
2203 2. potszabadsag, rendkiviili szabadsag) megallapitasa,
kiadasa
B Jutalmak
2203 1. Jubileumi jutalom 5 0
2203 2. Normativ jutalom 5 0
2203 3. Teljesitményhez kotott jutalom 5 0




2203 4, Pénz- és targyjutalom 5 0
C Egyéb nem rendszeres juttatasok
2203 1. Ugyelet/készenlét dijazasa 5 0
2203 2. Helyettesitési dij 5 0
2203 3. Rendkiviili munkavégzes elismerése (tulora, 5 0
tulszolgalat dijazésa)
2203 Kirendelési dij 5 0
2203 Belfoldi kikiildetés esetén fizetendd dij, 5 0
2203 Kiilfoldi kikiildetés esetén fizetend6 dij,
koltségtérités
2203 7. Cafetéria juttatas 5 0
2203 8. Kozlekedés koltségtéritések (MAV, VOLAN, BKYV, 5 0
sajat gk.)
2203 9. Képerny6 el6tti munkavégzéshez sziikséges 5 0
¢leslatast biztositd szemiiveg igénylése, munkaltatoi
hozzajarulas
D Joléti ligyek
2203 1. Nletményel6leg 5 0
2203 2. Lakhatasi és albérleti dij hozzajarulas 5 0
2203 3. Lakasépitési (korszertlisités, bovités) és vasarlas 5 0
tdmogatas
2203 4, Letelepedési segély 5 0
2203 5. Mas telepiilésre valo koltozes koltségeihez 5 0
hozzajarulas
2203 6. Szocialis segély 5 0
2203 7. Temetési segély 5 0
2203 8. Kegyeleti intézkedés 5 0
2203 9. Tanulmanyi 6sztondij, képzési, tovabbképzési és 5 0
nyelvtanulasi timogatas
2203 10. Ruhazati koltségtérités, munkaruha 5 0
2203 11. Csaladalapitasi tamogatas 5 0
2203 12. Udiilési lehetéségrl szolo tajékoztatok kozzététele 5 0
2203 13. Egyéb juttatas 5 0
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E Egészségiigyi ellatas
2203 1. Birak és igazsagiigyi alkalmazottak egészségiigyi 5 0
ellatasa
2203 2. Foglalkoztatas-egészségligyi orvosi rendeléssel 5 0
kapcsolatos tigyek
2203 3. VIP ellatassal kapcsolatos tigyek 5 0
VIIL.
Birosagi iratok
2201 A Iratok megkiildése mas hatosagnak, iratok 10 0
felterjesztése
2200 B Elveszett (megsemmisiilt) irat pétlasa 15
2201 C Kiilfoldi kézbesitéssel kapcsolatos iigyek 10 0
2201 D Bir6sagi nyomtatvanyok 10 0
E Irattarozas
2201 1. Atadokonyvek, kézbesitékonyvek, egyéb 10 0
iratkezelési segédletek és irattari nyilvantartasok
2000 2. Iktatokonyv (lajstromkoényv), mutatokonyv NS 15
2100 F Iratok selejtezése, iratmegsemmisités NS HN
IX.
Birésagi nyilvanossag
A Honlapok
2201 1. Birosagi internet 10 0
2201 2. Birosagi intranet 10 0
2201 3. Kozponti honlapokkal valo kapcsolat 10 0
B Sajto iigyek
2201 1. Sajtoszemle 10 0
2201 2. Sajtotajékoztatd 10 0
2201 3. Egyebek 10 0
C Egyéb birosagi tajékoztatas
2201 1. Ugyfélfogadas (panasziroda) 10 0
2201 2. T4jékoztatd tablak, nyomtatvanyok 10 0
2201 D Ugyfél- elégedettség mérés NS HN
2201 E Nyilvanos rendezvények, épiiletlatogatasok 10 0
2201 F Tudomanyos kutatas 10 0
G A Kauria kiadvanyai
2201 1. “Kuriai Dontések” (BH) folyoirat szerkesztése 10 0
2201 2. Egyéb kiadvanyok 10 0
X.
A Kiiria biztonsaga
2000 A Rendkiviili események NS 15
2201 B Katasztréfavédelemmel kapcsolatos intézkedések 10 0
2201 C Honvédelemmel kapcsolatos intézkedések 10 0
2201 D Orzés-védelemmel kapcsolatos intézkedések 10 0
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2201 E Munkavédelemmel kapcsolatos intézkedések 10 0
2201 F Tiizvédelemmel kapcsolatos intézkedések 10 0
G Az épiilet belsé biztonsaga
2201 1. Beléptetés, ligyelet 10 0
2201 2. Riasztoberendezések 10 0
2201 3. Kamera-rendszerek 10 0
2201 4. Egyéb biztonsagi tigyek 10 0
XI.
Tanulmanyi és oktatasi iigyek
2201 A Vezetok képzése, tovabbképzése 10 0
B Birak képzése, tovabbképzése
2201 1. Birak belfoldi szakmai tovabbképzése, 10 0
tanulmanyutak, konferenciak
2000 2. Birak tudomanyos, jogirodalmi tevékenysége NS 15
2201 C Titkarok képzése, tovabbképzése 10 0
D Jogi beosztasu igazsagiigyi
alkalmazottak képzése,
szakvizsga elokészités
2201 1. Képzési terv 10 0
2201 2. Joggyakorlati beosztas 10 0
2203 E Szakvizsgara jelentkezés 5 0
2203 F A nem jogi beosztasuak képzése, tovabbképzése 5 0
2201 G Kiilfoldi tanulmanyutak 10 0
2201 H Tanulmanyi szerzéodések 10 0
I Tudastar
2201 1 Konyvek, jogszabalygytiijtemények, folyoiratok 10 0
beszerzése
2201 2. Elektronikus jogtarak 10 0
2201 3. Konyvtari tigyek 10 0
2201 4. Iratmintak 10 0
2201 5. Publikaciok 10 0
XII.
Gazdalkodasi ligyek
A Koltségvetéssel kapcsolatos iigyek
2000 1. Intézményi koltségvetés NS 15
2200 2. Eldiranyzat-modositasok 15 0
2000 3. Koltségvetési beszamold, mérleg NS 15
B Szallitoi szamlak és egyéb kifizetések
2201 1. Beérkez6 atutalasos szamlak, dijbekérdk iktatasa 10 0
2201 2. Hazipénztari kifizetések 10 0
2201 3. Egyebek (fizetési felszolitas stb.) 10 0
C Kuriai szerzédések, megrendelések
2201 1. Kozbeszerzések 10 0
2201 2. Tartos kotelezettségvallalas, hatarozatlan ideji 10 0
szerzddések, koziizemi szerzodések
2201 3. Megrendelések 10 0




2201

Kuria helyiségeinek bérbeadasa

10

2201

Egyéb szerz6dések, megrendelések (megbizasi,
vallalkozasi sth.)

10
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2201 D Nemzeti és europai uniés tamogatasok, 10 0
palyazatok
2201 E Elnoki és biréi letétek, 6vadék 10 0
F Gépjarmiivek
2201 1. Beszerzés 10 0
2201 2. Ertékesités 10 0
2201 3. Javitas 10 0
2201 4., Biztositas 10 0
2201 5. Uzemeltetés 10 0
2201 6. Gépjarmiivekkel kapcsolatos egyéb tigyek 10 0
G Birosagi eszkozokkel, vagyongazdalkodassal
kapcsolatos iigyek
2201 1. Leltarozas 10
2201 2. Idegen tulajdonban 1évé eszkozokkel kapcsolatos 10
ligyek
2201 3. Uzemeltetésre atvett eszkdzokkel kapcsolatos iigyek 10 0
2201 4, Eszk6z06k, készletek selejtezése 10 0
H Egyéb gazdalkodassal kapcsolatos iigyek
2201 1. Koltségvetési és Ellatasi FGosztaly levelezése, 10 0
atiratok
2201 2. Gazdalkodasi statisztikak, adatszolgaltatasok 10 0
2201 3 Gazdalkodasi programokkal kapcsolatos frissitések 10 0
dokumentacioja (NEXON, GIIR stb.)
2201 4. Egyéb gazdalkodassal kapcsolatos iigyek 10 0
| Kiriai ingatlanokkal kapcsolatos iigyek
2000 1. Kiria épiilete NS 15
2000 2. Egyéb ingatlanok NS 15
J Marké utcai székhazzal kapcsolatos iigyek
2000 1. A Kuria NS 15
2201 2. Legfobb Ugyészség 10 0
2201 3. Epiilet belsé felosztasa 10 0
2201 4, Tanacstermekkel és targyaldtermekkel kapcsolatos 10 0
iigyek
2201 5. Parkolas épiileten beliil és kiviil 10 0
2201 Foglalkozas és egészségiigyi rendel6vel kapcsolatos 10
miszaki tigyek
2201 7. Az étkeztetést szolgalod kiilsé cég miszaki tigyei, a 10 0
székhaz biféjével és konyhajaval kapcsolatos tigyek
K Beszerzések, karbantartasok, szolgaltatasok
2201 1. Beruhazasok (Kis- és nagyértékii targyi eszkozok) 10 0
2201 2. Készletbeszerzések (irodaszer, nyomtatvany, 10 0
tisztitdszer, fenntartasi és egyéb anyagbeszerzések)
2201 3. Talarok beszerzése, tisztitasa, kihordasi idejének 10 0
nyilvantartasa
2201 4, Bélyegzok beszerzése, nyilvantartasa 10 0
2201 5. Karbantartasok, javitasok 10 0
2201 6. Egyéb szolgaltatasok 10 0




X1

Informatika
A Informatikai beszerzések
2201 1. Szamitastechnikai eszk6zok és szoftverek 10 0
2201 2. Mobil eszkoz és asztali telefon beszerzés 10 0
2201 3. Kozbeszerzés 10 0
B Informatikai iizemeltetés
2201 1. Szamitastechnikai eszk6zok és szoftverek 10 0
nyilvantartasa
2200 2. Szamitastechnikai eszkozok és szoftverek 15 0
lizemeltetése
2201 3. Szamitastechnikai eszk6zok elosztasa 10 0
2201 4, Eseti informatikai timogatas (tavmeghallgatas, 10 0

rendezvények)
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2201 C Informatikai biztonsag (felhasznaléi 10 0
jogosultsagok kezelése)
D A Kiiria hatarozatainak adatbazisaval
kapcsolatos iigyek
2000 1. A Kiria hatarozatainak adatbazisahoz tartozo NS 15
jogosultsagok kezelése
2201 2. A Kuria hatarozatainak adatbazisanak 10 0
miikodésével kapcsolatos tigyek
2201 E Informatikai belsé ellendrzés 10 0
2201 F Kiilsé szervezetekkel kapcsolatos levelezés 10 0
2201 G Egyéb informatikai iigyek 10 0
H Weblappal kapcsolatos iigyek
2201 1. Weblap tlizemeltetésével, karbantartasaval 10 0
kapcsolatos tigyek
2201 2. Weblapon t6rténd kozzététellel kapcesolatos tigyek 10 0
| Telekommunikacioval kapcsolatos iigyek
2201 1. Telefonszolgaltatassal kapcsolatos kiils6 feleket 10 0
érint ligyek
2201 2. Telefon- és telefax késziilékekkel kapcsolatos 10 0
belso tigyek
2201 3. Hivatali mobiltelefonokkal kapcsolatos belsé 10
2201 4 Telefonkozpont tizemeltetésével és 10
karbantartasaval kapcsolatos tigyek
2201 5. Dolgozéi mobiltelefon eléfizetésekkel kapcsolatos 10 0
iigyek
J Nyomdaval kapcsolatos iigyek
2201 1. Kirian beliili nyomdai tevékenységgel kapcsolatos 10 0
iigyek, megrendelések
2201 2. Legfébb Ugyészséggel kapcsolatos nyomdai 10 0
igyek, megrendelések
XIV.
Nemzetkozi iigyek
A Kiilfoldi utazasok
2000 1. A Kuria elndkének kiilf6ldi meghivasai NS 15
2201 2. A Kiria altal szervezett utazasok 10 0
2201 3. Egyéb szervezés 10 0
B Nemzetkozi konferenciak, szeminariumok,
oktatas
2201 1. Magyarorszagon 10 0
2201 2. Kiilf6ldon (a Karia szervezésében) 10 0
2201 3. Kiilfoldon (mas szervezésében) 10 0
2000 C A Kurian fogadott delegaciok NS 15
D Nemzetkozi szervezetek iigyei
2000 1. Eurdpai Unio Legfelsébb Birosagi Elndkeinek NS 15

Halozata




2000 2. Allamtanacsok és Kozigazgatasi NS 15
Legfelsobb Birosagok Nemzetkozi
Szervezete (IASAJ)
2000 3. ACA-Europe NS 15
2201 4, Tagdijak 10 0
2201 5. Egyéb szervezetek 10 0
E Nemzetko6zi Féosztaly
2000 1. Kiilfoldi birésagokkal valé kapcsolattartas NS 15
2201 2. Forditasok a Kuria angol nyelvii honlapjara 10 0
2000 3. Uniods (k6zosségi) joggal kapcsolatos NS 15
megkeresések
F Egyebek
2201 1. Forditdiroda altal végzett forditasok 10 0
2201 2. Biztositas 10 0
2201 3. Egyéb levelezés 10 0
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XV.
Biintetd iigyek
Kozvadas iigyek:
2000 l/a Az emberiesség elleni blincselekmények (Btk. XIII. NS 15
Fejezet)
2201 1/b Az emberiesség elleni blincselekmények (Btk. XIII. 10 0
Fejezet)
2000 2/a Haborus bilincselekmények (Btk. XIV. Fejezet) NS 15
2201 2/b Haborus biincselekmények (Btk. XIV. Fejezet) 10 0
2000 3/a Az emberdlés blintettének mindsitett alakzatai NS 15
2201 3/b Az emberdlés blintettének mindsitett alakzatai 10 0
2000 4fa Az egészségiigyi beavatkozas és kutatas rendje elleni NS 15
blincselekmények (Btk. XVI. Fejezet)
2201 4fb Az egészségiigyi beavatkozas és kutatas rendje elleni 10 0
blincselekmények (Btk. XVI. Fejezet)
2000 5/a Az emberrablas valamennyi biintetti alakzata NS 15
2201 5/b Az emberrablas valamennyi biintetti alakzata 10 0
2000 6/a Az emberkereskedelem és kényszermunka valamennyi NS 15
biintetti alakzata
2201 6/b Az emberkereskedelem és kényszermunka valamennyi 10 0
biintetti alakzata
2000 7/a A ketts hazassag NS 15
2201 7/b A kettOs hazassag 10 0
2000 8/a A kozosség tagja elleni erdszak biintettének valamennyi NS 15
alakzata
2201 8/b A koz0Osség tagja elleni erdszak biintettének valamennyi 10 0
alakzata
2000 9/a Az egyesiilési s a gyiilekezési szabadsag megsértésének NS 15
biintetti alakzata
2201 9/b Az egyesiilési és a gylilekezési szabadsag megsértésének 10 0
biintetti alakzata
2000 10/a Kiilonleges személyes adattal visszaélés NS 15
2201 10/b Kiilonleges személyes adattal visszaélés 10 0




2000 11/a Radioaktiv anyaggal visszaélés biintettének valamennyi NS 15
alakzata

2201 11/b Radioaktiv anyaggal visszaélés biintettének valamennyi 10 0
alakzata

2000 12/a Nukledris létesitmény tizemeltetésével visszaélés NS 15
biintettének valamennyi alakzata

2201 12/b Nuklearis létesitmény tizemeltetésével visszaélés 10 0
biintettének valamennyi alakzata

2000 13/a Atomenergia alkalmazasaval visszaélés biintettének NS 15
valamennyi alakzata

2201 13/b Atomenergia alkalmazasaval visszaélés biintettének 10 0
valamennyi alakzata

2000 14/a Az éllam elleni blincselekmények (Btk. XXIV. Fejezet) NS 15

2201 14/b Az allam elleni biincselekmények (Btk. XXIV. Fejezet) 10 0

2000 15/a A fogolyzendiilés valamennyi alakzata NS 15

2000 15/a

2201 15/b A fogolyzendtilés valamennyi alakzata 10 0

2201 15/b




Irattari Az irat megnevezése A Levéltarba
tételszam selejtezési atadas ideje
idé (években)
(években)

A vesztegetés €s a hivatali vesztegetés valamennyi NS 15

2000 16/a blintetti alakzata
A vesztegetés €s a hivatali vesztegetés valamennyi 10 0

2201 16/b blintetti alakzata

2000 17/a A vesztegetés elfogadasa blintettének valamennyi NS 15
alakzata

2201 17/b A vesztegetés elfogadasa blintettének valamennyi 10 0
alakzata

2000 18/a A hivatali vesztegetés elfogadasa biintettének valamennyi NS 15
alakzata

2201 18/b A hivatali vesztegetés elfogadasa biintettének valamennyi 10 0
alakzata

2000 19/a Befolyassal tizérkedés biintetti alakzatai NS 5

2201 19/b Befolyassal tizérkedés biintetti alakzatai 10 0

2000 20/a Jogosulatlan titkos informaciogytijtés vagy leplezett NS 15
eszkoz jogosulatlan alkalmazésa biintettének valamennyi
alakzata

2201 20/b Jogosulatlan titkos informaciogyiijtés vagy leplezett 10 0
eszk0z jogosulatlan alkalmazasa biintettének valamennyi
alakzata

2000 21/a A hivatalos személy elleni er6szak valamennyi biintetti NS 15
alakzata

2201 21/b A hivatalos személy elleni er6szak valamennyi biintetti 10 0
alakzata

2000 22/a Terrorcselekmény biintette valamennyi alakzata NS 15

2201 22/b Terrorcselekmény biintette valamennyi alakzata 10 0

2000 23/a Jarm{ hatalomba keritése bintettének valamennyi NS 15
alakzata

2201 23/b Jarm{i hatalomba keritése biintettének valamennyi 10 0
alakzata

2000 24/a Nemzetkozi szerzodés altal tiltott fegyverrel visszaélés NS 15
blintette

2201 24/b Nemzetkdzi szerzddés altal tiltott fegyverrel visszaélés 10 0
blintette

2000 25/a A valasztas, népszavazas és europai polgari NS 15
kezdeményezés rendje elleni biincselekmény

2201 25/b A vélasztas, népszavazas és europai polgari 10 0
kezdeményezés rendje elleni biincselekmény

2000 26/a Az egyesiilési joggal visszaélés biintetti alakzata NS 15

2201 26/b Az egyesiilési joggal visszaélés blintetti alakzata 10 0




2000

27/a

Fegyveresen (vagy felfegyverkezve; csoportosan;
blinszdvetségben; jelentds értékre; hivatalos személy,
kiilfoldi hivatalos személy vagy kozfeladatot ellatd
személy sérelmére, hivatalos eljarasa, illetve feladata
teljesitése soran; a biincselekmény felismerésére vagy
elharitasara idds koranal vagy fogyatékossaganal fogva
korlatozottan képes személy sérelmére) elkdvetett rablas
blintette

NS

15

2201

27/b

Fegyveresen (vagy felfegyverkezve; csoportosan;
blinszdvetségben; jelentds értékre; hivatalos személy,
kiilfoldi hivatalos személy vagy kozfeladatot ellatd
személy sérelmére, hivatalos eljarasa, illetve feladata
teljesitése soran; a biincselekmény felismerésére vagy
elharitasara id6s koranal vagy fogyatékossaganal fogva
korlatozottan képes személy sérelmére) elkdvetett rablas
blintette

10




Irattari Az irat megnevezése A selejtezési | - Levéltirba
_rata g id6 (években) | atadas ideje
tételszam ;
(években)

2000 28/a Kiiléndsen nagy vagy ezt meghalado értékre elkovetett NS 15
rablas blintette

2201 28/b Kiilonosen nagy vagy ezt meghaladé értékre elkovetett 10 0
rablas blintette

2000 29/a Jelent6s értékre fegyveresen (vagy felfegyverkezve; NS 15
csoportosan; biinszovetségben) elkovetett rablas biintette

2201 29/b Jelentds értékre fegyveresen (vagy felfegyverkezve; 10 0
csoportosan; biinszovetségben) elkovetett rablas biintette

2000 30/a Hivatalos személy, kiilfoldi hivatalos személy vagy NS 15
kozfeladatot ellatd személy sérelmére, hivatalos eljarasa,
illetve feladata teljesités soran fegyveresen (vagy
felfegyverkezve; csoportosan; biinszovetségben)
elkovetett rablas biintette

2201 30/b Hivatalos személy, kiilfoldi hivatalos személy vagy 10 0
kozfeladatot ellatd személy sérelmére, hivatalos eljarasa,
illetve feladata teljesités soran fegyveresen (vagy
felfegyverkezve; csoportosan; blinszovetségben)
elkovetett rablas biintette

2000 31/a Jelentds értékre (vagy csoportosan; biinszovetségben) NS 15
elkovetett kifosztas biintette

2201 31/b Jelentds értékre (vagy csoportosan; blinszovetségben) 10 0
elkovetett kifosztas biintette

2000 32/a Kiilondsen nagy vagy azt meghalado értékre elkdvetett NS 15
lopas blintette

2201 32/b Kiilondsen nagy vagy azt meghaladé értékre elkdvetett 10 0
lopas blintette

2000 33/a Kiilondsen nagy vagy azt meghaladé értékre elkdvetett NS 15
sikkasztas blintette

2201 33/b Kiilondsen nagy vagy azt meghaladé értékre elkdvetett 10 0
sikkasztas blintette

2000 34/a Kiilondsen nagy vagy azt meghaladoé kart okozo csalas NS 15
blintette

2201 34/b Kiilonosen nagy vagy azt meghalad6 kart okozo csalas 10 0
blintette

2000 35/a Kiilonosen nagy vagy azt meghalad6 vagyoni hatranyt NS 15
okozo hiitlen kezelés buintette

2201 35/b Kiilonosen nagy vagy azt meghalad6 vagyoni hatranyt 10 0
okozo6 hitlen kezelés biintette

2000 36/a Szerz6i vagy szerzdi joghoz kapcsolodo jogok jelentds NS 15
vagy azt meghaladd hatranyt okoz6 megsértésének
blintette

2201 36/b Szerzodi vagy szerzdi joghoz kapcsolodo jogok jelentds 10 0
vagy azt meghalad6 hatranyt okozo megsértésének
blintette

2000 37/a Kiiléndsen nagy vagy azt meghaladd vagyoni hatranyt NS 15
okozo koltségvetési csalas blintette

2201 37/b Kiiléndsen nagy vagy azt meghaladd vagyoni hatranyt 10 0
okozo koltségvetési csalas biintette

2000 38/a Csédbiincselekmény valamennyi NS 15

2201 38/b Csédbiincselekmény valamennyi alakzata 10 0

2000 39/a Haboru idején szolgalat megtagadasanak biintette NS 15

2201 39/b Haboru idején szolgalat megtagadasanak biintette 10 0




2000 40/a Habort idején jelentési kotelezettség NS 15
megszegésének biintette

2201 40/b Haboru idején jelentési kotelezettség 10 0
megszegésének blintette

2000 41/a Zendiilés biintettének valamennyi alakzata NS 15

2201 41/b Zendiilés biintettének valamennyi alakzata 10 0

2000 42/a Eloljar vagy szolgalati kdzeg elleni er6szak blntettének NS 15

mindsitett esetei




Irattari Az irat megnevezése A selejtezési |- Levéltirba
ratta g id6 (években)| atadss ideje
tételszam .
(években)
2201 42/b Eloljaro vagy szolgalati kozeg elleni erdszak biintettének 10 0
mindsitett esetei
2201 43 Az el6zéekben fel nem sorolt, illetve meg nem jel6lt kozvadas 10 0
igyek
2201 44 Biintet6 kényszerintézkedések operativ iigyei 10 0
2203 45 Birosag kijelolés, kizaras, letartdztatasi, eldzetes feliilvizsgalati, 5 0
letartoztatds meghosszabbitasi és vegyes (korabbi
panasziigyek) iigyek
XVI.
Maganvadas iigyek:
2000 46 Maganvadas iigyek NS 15
2203 a7 Maganvadas iigyek 5 0
XVII.
Biintet6 iligyek
Szabalysértési iigyek
2203 48 Szabalysértési ligyek - birosag kijelolések 5 0
XVIII.
Biintet6 iligyek
Iratkezelési segédletek
2000 1 A Dintetéiigyek  lajstroma  (kozvadas, magéanvadas, NS 15
szabalysértési tigyeket tartalmazza)
2201 2 Targyalasi naplo, tanacsnaplo, perkonyv 10 0
2203 3 Postakonyv, atadokonyv 5 0
XIX.
Polgari (gazdasagi, kozigazgatasi) ligyek
A foldtulajdon és f6ldhasznalat tovabbfejlesztésérdl szolo
2000 1/a 1967.évi IV. torvény és annak végrehajtasa targyaban kiadott NS 15
rendelet alapjan inditott perek, a foldrendez6 és a foldkiado
bizottsagokrol sz6lo 1993. évi 1. térvény, tovabba a
term6foldrél szold 1994.évi LV.tv., a Nemzeti Foldalaprol
sz6016 2001. évi CXVI.tv. alapjan inditott perek
2201 1/b A f6ldtulajdon és foldhasznalat tovabbfejlesztésérdl szolo 10 0

1967.évi IV. térvény és annak végrehajtasa targyaban kiadott
rendelet alapjan inditott perek, a foldrendez6 és a foldkiadd
bizottsagokrol szo6lo 1993. évi Il. tdrvény, tovabba a
term6oldrél szo16 1994.évi LV.tv., a Nemzeti Foldalaprol
sz616 2001. évi CXVI.tv. alapjan inditott perek




2000

2/a

Az apasag, szarmazas megallapitasa, gyermektar- tartasi és
oroklési szerz6déssel kapcsolatos perekben, baleseti kartéritési
perekben, az ingatlan tulajdonjog megallapitasaval kapcsolatos|
perekben a maradand6 egészség karosodas

miatt indult kartéritési perekben, a kisajatitassal kapcsolatos
perekben, az ujitassal kapcsolatos perekben, a végrendelet
érvényességével kapcsolatos perekben, a koteles rész kiadasa
irant inditott perekben a feliilvizsgalattal érintett perekben
hozott érdemi els6, masodfokd, illetve a feliilvizsgalati eljaras
soran sziiletett hatarozat

NS

15




Irattari Az irat megnevezése A selejtezési |- Levéltirba
| rata g id6 (években)| atadss ideje
tételszam .
(években)
2201 2lb Az apasag, szarmazas megallapitasa, gyermektar- tartasi és 10 0
oroklési szerz6déssel kapcsolatos perekben, baleseti kartéritési
perekben, az ingatlan tulajdonjog megéallapitasaval kapcsolatos
perekben a maradand6 egészség karosodas miatt indult
kartéritési perekben, a kisajatitassal kapcsolatos perekben, az
ujitassal kapcsolatos perekben, a végrendelet érvényességével
kapcsolatos perekben, a koteles rész kiadasa irant inditott
perekben a feliilvizsgalattal érintett perekben hozott érdemi
elsd, masodfoku, illetve a feliilvizsgalati eljaras soran sziiletett
hatarozat
Mindazok a polgari perek, melyekben a Kuria a jogerds itéletet
2000 38 lhatalyon kiviil helyezve az ott irt dontést megvéltoztatta NS 15
2201 3/b Mindazok a polgari perek, melyekben a Kuria a jogerds itéletet 10 0
hatalyon kiviil helyezve az ott irt dontést megvaltoztatta
2000 4 Gazdasagi perek MV 15
2000 5/a A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala altal szabadalmi és NS 15
védjegyligyekben hozott hatarozatok megtimadasa iranti
tigyek
2201 5/b A Szellemi Tulajdon Nemzeti Hivatala altal szabadalmi és 10 0
védjegyligyekben hozott hatarozatok megtimadasa iranti
tigyek
2000 6/a Az Gsszes egyeb polgari per iratai NS 15
2201 6/b Az Gsszes egyéb polgari per iratai 10 0
2000 7/a Egyéb polgari nemperes ligyek NS 15
2203 7/b Egyéb polgari nemperes tigyek 5 0
2000 8/a A munkaviszonybdl a munkaviszony jellegii perek koziil NS 15
felmondas, lemondas foglalkoztatasi megbetegedés, fegyelmi,
mulasztassal megvalositott jogsértés, valamint a
vagyonjeggyel kapcsolatos tigyek, amelyek esetében a Kuria a
korabbi dontést megvaltoztatta
2201 8/b A munkaviszonybol a munkaviszony jellegii perek koziil 10 0
felmondas, lemondas foglalkoztatasi megbetegedés, fegyelmi,
mulasztassal megvalositott jogsértés, valamint a
vagyonjeggyel kapcsolatos tigyek
2203 9 Biroésag kijeldlése, kizaras 5 0
XX.
Polgari, gazdasagi iratkezelési segédletek
2000 1 Polgari tigyek lajstroma (feliilvizsgalati, peres/inemperes NS 15
iigyeket tartalmaz)
2000 2 Gazdasagi tigyek lajstroma (feliilvizsgalati, peres/nemperes NS 15
igyeket tartalmaz)
2201 3 Térgyalasi naplo, perkdnyv 10 0
2203 4 Atadékényv, postakonyv, masolatok kényve (iratmasolati 5 0

jegyz€k)

XXI.




Kozigazgatasi iigyek

2000 l/a Mindazok a kozigazgatasi szerv hatdrozatinak feliilvizsgalata NS 15
iranti perek, melyek esetében a Kiria a korabbi itéletet
megvaltoztatta

2201 1/b Minden a kozigazgatasi szerv hatarozatanak feliilvizsgalataval 10 0
kapcsolatos per

2201 2 Adoval kapcsolatos perek 10 0

2000 3 Valasztassal, népszavazassal kapcsolatos tigyek NS 15




A selejtezési

Levéltarba

Il,‘attar,l Az irat megnevezése id6 (években) | 4tadas ideje
tételszam .
(években)
2000 4/a Azok a tarsadalombiztositassal kapcsolatos perek, melyekben NS 15
a Kauria a jogerds itéletet hatalyon kiviil helyezve az ott irt
dontést megvaltoztatta
2201 4/b Azok a tarsadalombiztositassal kapcsolatos perek, melyekben 10 0
a Kauria a jogerds itéletet hatalyon kiviil helyezve az ott irt
dontést megvaltoztatta
2203 5 Birosag kijelolése, kizaras 5 0
XXII.
Kozigazgatasi iratkezelési segédletek
2000 1 Ko6zigazgatasi perek lajstromkonyve NS 15
2000 2 Munkaiigyi perek lajstromkonyve NS 15
2201 3 Targyalasi naplo, perkonyv 10 0
2203 4 Atadokonyv, postakonyv 5 0
2203 5 Masolatok konyve (iratmasolati jegyzék) 5 0
XXIII.
Onkormanyzati iigyek
2000 1 Onkormanyzati rendelet megsemmisitése, feliilvizsgalata NS 15
2000 2 Jogalkotasi kotelezettség elmulasztasa NS 15
2203 3 Kizaras 5 0
XXIV.
Onkormanyzati iratkezelési segédletek
2000 1 Onkormanyzati perek lajstromkonyve NS 15
2201 2 Targyalasi naplo, perkonyv 10 0
2203 3 Atadokonyv, postakonyv 5 0
2203 4 Masolatok konyve (iratmasolati jegyzék) 5 0
XXV.
Jogegységi Panasz Tandacs el6tti ligyek
2000 1 Jogegységi panasz eljaras NS 15
2000 2 Jogegységi eljaras NS 15
XXVI.
Jogegységi Panasz Tanacs iigyeinek iratkezelési segédletei
2000 1 Jogegységi panasz eljarasok lajstromkonyve NS 15
2000 2 Jogegységi eljarasok lajstromkonyve NS 15
2201 3 Térgyalasi naplo, perkdnyv 10 0
2203 4 Atadokonyv, postakonyv 5 0




